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1. Zpracování žádosti o akreditaci z pohledu Ministerstva zdravotnictví ČR  

1.1. Účel 

Žádost o akreditaci, kterou může vytvořit zařízení, se posílá ke schválení na Ministerstvo zdravotnictví ČR. 
Následně na ministerstvu probíhá v Systému Administrace schvalování dané žádosti. V  tomto manuálu je 
popsáno, jakým způsobem je možné této žádosti o akreditace vyhledávat a zpracovávat.  

1.2. Zobrazení detailu žádosti o akreditaci 

• V horním menu zvolte Akreditace a klikněte na položku Žádosti o akreditace. 
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• Systém zobrazí obrazovku se seznamem akreditací. Klikněte na pole s rozbalovacím seznamem. 

 
 

• Z rozbalovacího seznamu klikněte na možnost Žádosti o akreditace. 
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• Systém zobrazí seznam žádosti o akreditaci. Můžete vyhledávat v seznamu žádosti podle vybraných 
kritérií (v příkladu níže probíhá vyhledávání dle názvu akreditace a stavu akreditace zároveň). Po 
vyhledání požadované žádosti můžete přejít na zobrazení detailu žádosti a to dvojklikem na daný 
řádek. 

 
 

• Případně na konci řádku záznamu (obrazovka je potřeba posunout doprava →) jsou k dispozici 
tlačítka pro změnu stavu, kterými přejdete do zobrazení detailu a řešení žádosti zároveň.  

 
•  
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1.3. Detail žádosti - části žádosti 

• Po vyvolání detailu žádosti se zobrazí její detail. V sekci obrazovky Části žádosti můžete přejít na 
bližší detail žádosti. 
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1.3.1. Oprávnění k poskytování zdravotních služeb 

• V sekci obrazovky Části žádosti se po kliknutí na tlačítko Oprávnění k poskytování zdravotních 
služeb zobrazí obrazovka. 

 
 

• Stiskem tlačítka Návrat na přehled se vrátíte zpět na hlavní obrazovku Detail žádosti, případně 
stiskem tl. Přejít na obsah akreditace (formou souboru) se dostanete na obrazovku s  obsahem 
akreditace. 
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1.3.2. Obsah akreditace 

• Na obsah akreditace se také dostanete z hlavní obrazovke Detailu žádosti v sekci obrazovky Části 
žádosti je možné zobrazit obsah akreditace po kliknutí na tlačítko Obsah akreditace (formou 
souboru). 

 
 

• Ve spodní části obrazovky jsou přiložené dokumenty k žádosti. 
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• Dokumenty je možné stáhnout kliknutím na ikonku pro stahování.  Ve spodní části obrazovky je také 
možnost přejít zpět na hlavní obrazovku Detailu žádosti, na obrazovku s detailem opravnění 
k poskytování služeb nebo na obrazovku s Ostatními požadavky. 
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1.3.3. Ostatní požadavky 

• Na obrazovce Detail žádosti v sekci Části žádosti se po kliknutí na tlačítko Ostatní požadavky 
zobrazí obrazovka s dodatečnými informacemi k žádosti. 
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1.4. Zpracování žádosti 

• Na hlavní obrazovce detailu žádosti jsou v její spodní části tlačítka pro zpracování žádosti. 

• Tlačítkem Odeslat k doplnění se žádost vrátí zpět k žadateli např. k doplnění chybějících 
dokumentů. Vrácení k doplnění lze libovolně opakovat. 

 
 
…DÁLE BUDE DOPRACOVÁNO… 


