Systém Administrace
Uzivatelské manualy

Manual: Povérena osoba - AZ

Instituce: Akreditované zarizeni (AZ)

Role: Povérena osoba

Manual je samonosny — obsahuje i prihlaseni. Spolecné scénare viz téz manual
Spolecné funkcionality.

Co povérena osoba AZ v systému déla

Povérena osoba je spravce akreditovaného zarizeni v systému. Dle ACL:

¢ registruje zarizeni a spravuje Profil instituce,

e pfifazuje opravnéni osobam (v¢. role Zastupce povéiené osoby a Skolitel) a odesil3
pozvanky,

e podava a spravuje zadosti o akreditaci (vytvoreni/zména, odeslani, vyporadani
pripominek),

¢ zve skolence, pridéluje jim skolitele, vidi jejich e-Index a zZivotopisy Skoliteld.

Scénar 1: Prihlaseni

1. Otevrete adresu Systému Administrace https://sysa.mzd.gov.cz/ .

2. (1) Identita obcana — doporuceno: kliknéte na modré tlacitko Identita ob¢ana a ovérte
se pres NIA (napf. Bankovni identita).

3. (2) nebo Email + Heslo: vyplnte Email a Heslo a kliknéte na Prihlasit.
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Oficialni systém Ministerstva zdravotnictvi CR pro sprévu specializaéniho a
nastavbového vzdélavani zdravotnickych pracovnik(.

Prihlaste se pro pfistup k evidenci, spravé dokumentd, zadosti a dal&im funkcim
systému.

doporuéeno

( ﬂ Identita ob&ana )
L —

nebo

Email *
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Vitejte v Systému Administrace

Systém Administrace slouzi ke spravé a evidenci vzdélavacich aktivit zdravotnickych pracovnikd
v Ceské republice.

Prostfednictvim systému jsou spravovany Udaje o Gcasti na vzdélavacich programech, kurzech,
specializacni a certifikované pripravé, véetné souvisejici dokumentace a komunikace mezi

Ucastniky vzdélavani a povéfenymi organizacemi.
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Pozn.: Pokud jesté nemate v SA ucet, nejprve provedte registraci uZivatele a registraci
zarizeni — viz Scénar 2.




Scénar 2: Onboarding — registrace uzivatele a registrace
zarizeni (Profil instituce)

Predpoklady: Osoba, ktera se ma stat povérenou osobou zarizeni, dosud nema v SA Ucet.
Registrace uzivatele do systému (pres NIA):

1. Otevrete adresu Systému Administrace https://sysa.mzd.gov.cz/ a na Uvodni strance
kliknéte na Nemate tcet? Registrujte se.

2.V registracnim formulari zaskrtnéte pole Zastupce instituce (budete v systému vystupovat
jako zastupce instituce) a kliknéte na Identita obcana.

3. Zvolte preferovany zpUsob ovéreni pres NIA (nejcastéji Bankovni identita — staci Ucet u
Ceské banky) a dokoncete ovéreni identity.

4. Potvrdte formular Souhlas s pfedanim tdaju pro: Systém Administrace kliknutim na
Souhlasim (doporuceno zvolit moznost trvalého souhlasu).

5. Vyplnte pole Email (povinné, doporucen pracovni e-mail zarizeni) a nepovinné telefonni
cislo, kliknéte na Registrovat.

6. Zkontrolujte e-mailovou schranku a kliknéte na potvrzovaci odkaz z e-mailu ze Systému
Administrace.

7. Z bezpecnostnich divodU systém vyzaduje opétovné ovéreni identity — kliknéte na

Identita obcana a ovéreni dokoncete. Po Uspésném ovéreni jste prihlaseni.
Registrace zarizeni (ICO a datova schranka):

8. Vpravo nahore kliknéte na tlacitko Menu — obsahuje Seznam uzivatelt (1), Profil
instituce (2) a Registrace zarizeni (3).
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Vitejte v Systému Administrace

Systém Administrace slouzi ke spravé a evidenci vzdélavacich aktivit zdravotnickych pracovnikd
v Ceské republice.

Prostfednictvim systému jsou spravovany Udaje o Ucasti na vzdélavacich programech, kurzech,
specializacni a certifikované pfipravé, véetné souvisejici dokumentace a komunikace mezi

Ucastniky vzdélavani a povérenymi organizacemi.
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Pozn.: Pokud tlacitko Menu / Registrace zarizeni nevidite, byli jste pravdépodobne
zaregistrovani s roli Skolenec — otevrete primo adresu https://sysa.mzd.gov.cz/registrace-

zarizeni @ Znovu se ovérte pres ldentitu obcana.

9. Zvolte Registrace zafizeni, zadejte I€O (1) a kliknéte na Nadist udaje (2) — systém oveéri
ICO proti narodnim registrim (ARES/NRPZS) a doplni Gdaje zafizeni.
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Registrace zafizeni
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10. Zkontrolujte zobrazenou datovou schranku zafizeni (do ni systém odesle registracni
zpravu) a kliknéte na Registrovat zarizeni. (Pokud datova schranka neodpovidd, nebo je
zarizeni uZ registrované ci ma odeslanou pozvanku od jiného uZivatele, kontaktujte podporu
Systému Administrace.)

11. Do datové schranky zafizeni prijde zprava s PDF ptilohou — otevrete ji a v PDF
dokumentu kliknéte na tlacitko/odkaz Registrace do Systému Administrace. (Budte
pritom pfihldseni v SA — viz Scéndr 1.)

12. Zobrazi se obrazovka Detail zarizeni — registrace zarizeni je dokoncena.

13. Pro ovéreni role oteviete Menu — Seznam uzivateld, vyberte zafizeni a dvojklikem na

svém radku otevrete detail uzivatele — méli byste mit prifazenou roli Povérena osoba.

Pokud zprava do datové schranky nedorazi, pripadné po kliknuti na odkaz z PDF
vidite jen obecnou tvodni obrazovku ,Vitejte v Systému Administrace” (a v Menu
se nabizi pouze ,Registrace zafizeni"): registrace zarizeni se nedokoncila. Systém sice
muze zobrazit hlasku ,Pozvanka byla odeslana"“, to vSak samo o sobé nezarucuje
doruceni zpravy do datové schranky. Neopakujte registraci opakované — obratte se na
podporu Systému Administrace a uvedte I€O zafizeni; podpora ovéfi stav registrace a

doruceni pozvanky.

Vysledek: Zarizeni je registrovano a ma vyplnény profil; idaje dale spravujete pres Menu —
Profil instituce.
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Sprava zafizeni

IEO/RID Nézev Adresa sidla

22244964 Prakticky lékar Stiibro s.r.o. Boettingerova 3056/3, Plzen - Jizni Pfedmésti, 30100, Plzef-mésto Zafizeni
14404991 Ordinace Zbraslav sro Klimentské 1216/46, Praha - Nové Mésto, 11000 Zafizeni
13977547 Prakticky lékaf Repy s.r.o. Klimentska 1216/46, Praha - Nové Mésto, 11000 Zafizeni
09528041 Prakticky lékaf Uhfinéves s.r.0. Klimentska 1216/46, Praha - Nové Mésto, 11000 Zafizeni
01407813 Prakticky lékar Ruzyné s.r.o Klimentskd 1216/46, Praha - Nové Mésto, 11000 Zafizeni

Scénar 3: Prifazeni opravnéni osobam a pozvanky (v¢. role
Zastupce a Skolitel)
Kroky:

1. Vpravo nahore Menu — Seznam uzivatelt; nahore vyberte Instituci (1). (Nabizeji se jen
instituce, ke kterym ma prihlaseny uzivatel opravneni spravy.)
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Seznam uzivatell

Instituce

[| Ordinace Zbraslav s.r.o. ~ U

Pfidat uZivatele n

) Vymazat filtry

Prehled odeslanych pozvanek

Do NRZPID @ © Jméno

Pocetroli Primarni kontakt Stav

794118844

Zobrazeno 1- 1zaznamiiz 1 50 | Zdznamil na stranku

2. Kliknéte na PFidat uzivatele, vyberte roli (napt. Zastupce povérené osoby, Skolitel,
Referent vzdélavani), vyplnte pole e-mail — Ize zadat i vice e-mailovych adres najednou
(max. 10) pro hromadné pozvani — a kliknéte na Odeslat pozvanku (2).

Pridat uzivatele

| vyber roli

Poznamka

Zadejte pozndmku k pozvénce (nepovinné)

| prikiad@email.com

Odeslat pozvinku




3. Pozvana osoba dokonci registraci pres NIA a je propojena s instituci. (Tento krok provadi

pozvany uZzivatel mimo systém — pres e-mailovou pozvdanku a NIA; pozvdnka je platnd 7
dni)

Vysledek: Osoby maiji prifrazené role a pristup do systému za zarizeni.
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Instituce

[ Ordinace Zbraslav s.ro v ]
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Prehled vSech odeslanych pozvanek je dostupny v casti Pfehled odeslanych pozvanek;
uzivatelé, kteri pozvanku jiz prijali, jsou vidét pfimo v Seznamu uzivatelt (dvojklik na
radek otevre detail).

Nedorazila-li pozvanka adresatovi — v Prehledu odeslanych pozvanek je vedena ve
stavu Cekd na pfijeti, ale e-mail nepfisel ani do slozky nevyzadané posty a ani po
opakovaném odeslani — zkontrolujte nejprve spravnost zadané e-mailové adresy. Je-li
adresa v poradku, jde o problém s dorucenim, ktery nema samoobsluzné reseni;
kontaktujte podporu Systému Administrace a uvedte e-mail adresata, pridélovanou
roli a datum posledniho odeslani pozvanky. (Tyka se i pozvanky pro osobu, ktera uz v
systému tcet md — napf pfidani role Skolitel stavajicimu uZivateli,)

Roli Ize uzivateli kdykoli odebrat kliknutim na cerveny odpadkovy kos u role — role ze
seznamu nezmizi, jen je ji doplnéno datum a cas ukonceni platnosti; zména je platna
okamzite.

Roli Osoba v zafizeni (vazba fyzické osoby na zafizeni) takto z pozice povérené osoby
odebrat nelze. Potfebujete-li osobu od zafizeni trvale odpojit (napf. po ukonceni
pracovniho poméru), kontaktujte podporu Systému Administrace. Zaroven plati, ze
osobu vedenou jako kontaktni osobu u jiz podanych zadosti nelze u téchto zadosti
svépomoci nahradit jinou osobou — i tuto zménu resi podpora.

Roli Zastupce povérené osoby mUze priradit pouze povérena osoba. Roli Povérena
osoba nelze nikomu pridat ani zménit ru¢né — vznika vyhradné procesem onboardingu

(Scénar 2); pro zménu povérené osoby kontaktujte podporu Systému Administrace.

Skolitel po pfijeti pozvanky musi v systému je$té vyplnit a publikovat sv(ij Zivotopis (viz

manual Skolitel — AZ), ne7 jej Ize pfifadit k zadosti o akreditaci.

Scénar 4: Zadost o akreditaci (vytvoreni, odeslani, vyporadani
pripominek)

Kroky:

1.V menu Akreditace — Nova zadost vyplnte hlavicku zadosti a kliknéte na Vytvorit
Zzadost (1). Formular ma tato pole:

Typ zadosti * — Udéleni (nova akreditace), nebo Prodlouzeni akreditace,

Povolani * — Lékare, farmaceuty a zubni lékare, nebo Nelékarska povolanti,



e Kategorie * — podle povolani a casti vzdélavani: Lékari Zakladni kmen, Lékari
Specializovany vycvik, Lékari Ndstavbovy obor, Farmaceuti Zakladni kmen, Farmaceuti
Specializovany vycvik, Farmaceuti Ndstavbovy obor, Zubni lékari Specializovany vycvik,
Zubni lékari Nastavbovy obor,

e Obor — nabidka se fidi zvolenou kategorii,

e V jakém rozsahu * — Celé, nebo Pouze teoreticka cast,

¢ Instituce * — zafizeni, za které zadost podavate.
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Vytvorit Zadost o akreditaci

Typ zadosti
Typ zddosti *

Nové Zddost v

Specifikace akreditace

Povoléni * Kategorie *

Lékare, farmaceuty a zubnf |ékare A Vyberte kategorii s

V jakém rozsahu

Vyberte rozsah v

Instituce

Vyberte instituci v

] ==y

2. Po vytvoreni se otevre detail zadosti rozdeleny do sekci, které postupné projdete a
vyplnite: - Opravnéni k poskytovani zdravotnich sluzeb — Udaje se doplni automaticky
z registrd (ARES, NRPZS); zkontrolujte zejména tabulku Statutarni zastupci se sloupci Typ
statutdrniho zastupce, Jméno, Prijmeni, Nazev, Adresa, Nazev statutdrniho organu, Zastupce
statutdrniho organu (viz upozornéni nize). Na téze strance je i sekce Mista poskytovani
zdravotnickych sluzeb — chybéjici misto doplnite tlacitkem Pridat misto poskytovani. -
Smluvni zajisténi — pridejte smluvni zarizeni tlaCitkem Pridat smluvni za¥izeni po
vybéru z nabidky (Ize i mimo zadost — viz Samostatné pridani smluvniho zarizeni nize). -
Zabezpeceni vzdélavani — u jednotlivych kurz( a stazi doplnte Personalni zabezpeceni
(priradte skolitele / lektory). - Prilohy a Zivotopisy skoliteli — nahrajte pozadované
dokumenty; Zivotopisy skoliteld musi byt predem vyplnéné a publikované (viz manual
Skolitel — AZ).

3. Vyplnénou zadost odeslete tlacitkem Odeslat zadost.

4. Na pripominky ministerstva reagujte jejich vyporadanim a zadost znovu odeslete.



(Vyplnéni obsahu, odeslani i vyporadani pripominek probiha v navazujicim workflow;
vyporddani pripominek se zpristupni az po jejich vraceni z MZd. Cely tok shrnuje schéma nize.)

Néktera tlacitka ve formulari Zadosti vypadaji neaktivné, ale funguji. Zejména v
sekcich Smluvni zajisténi (tlacitko Pridat smluvni zafizeni po vybéru zarizeni z
nabidky) a Zabezpeceni vzdélavani (tlacitka Personalni zabezpeceni u kurz( a stazi) se
tlacitko zobrazuje Sedé/vybledle, jako by bylo nedostupné. Presto je funkéni —

kliknéte na né; akci systém provede a potvrdi hlaskou.

Zistava-li tlacitko Odeslat Zadost trvale neaktivni a systém nezobrazi Zzadnou
chybovou hlasku, zkontrolujte v sekci Opravnéni k poskytovani zdravotnich sluzeb
tabulku Statutarni zastupci. Je-li prazdna (,Nebyly nalezeny zadné vysledky") presto, ze
automatické validace (ARES, NRPZS) probéhly Uuspésné, nelze ji doplnit ruéné —

obrat'te se na podporu Systému Administrace a uvedte Cislo zadosti.

Zkontrolujte vygenerovana PDF zadosti — jak Vzdélavaci plan, tak avodni
dokument zadosti o udéleni akreditace. Objevuji se v nich tyto vady: u teoretickych
kurzi byva misto zarizeni, které vyuku skutecné zajistuje (typicky IPVZ), chybné uvedeno
vlastni zaFizeni zadatele; v Gvodnim dokumentu mohou zUstat pole Jméno
statutarniho zastupce, Nazev statutarniho organu, Telefon, Email nevyplnéna
(obsahuiji text ,Ma se vyplnit automaticky"); a mezi smluvnimi zafizenimi muize byt
navic chybné uvedeno i vlastni zaFizeni zadatele. Nic z toho nelze opravit svépomoci
— kontaktujte podporu Systému Administrace a uvedte cCislo zadosti (jinak hrozi, ze

ministerstvo bude Zadost posuzovat podle chybného ¢i netpiného podkladu).

Vysledek: Zadost o akreditaci je podana a prochazi workflow na MZd.



Akreditace — Nova zadost

l

Typ/Povolani/Kategorie/Rozsah/Instituce

l

Vytvorit Zadost — vyplnit obsah

l

Odeslat akreditaci

Uhrada spravniho poplatku 1000 K& Pripominky MZd?

Azo r\f
Vyporadat pfipominky — znovu odeslat Rozhodnuti MZd

Spravni poplatek za akreditaci

Za podani zadosti o akreditaci se hradi spravni poplatek ve vysi 1 000 K& na Gcet MZd CR
3711-0002528001/0710, variabilni symbol = IC zadatele. K Zadosti je povinnost dolozit

potvrzeni o Uhradé.

Sledovani stavu zadosti a prehled akreditaci

Podané zadosti i udélené akreditace zarizeni sledujete v jednom prehledu:

1.V menu Akreditace — Seznam akreditaci (polozka Zadosti o akreditace vede na tentyz
prehled) se zobrazi tabulka vSech zadosti a akreditaci vasi instituce. Prehled ma tyto
sloupce:



Cislo zadosti - Nazev akreditace - Datum podani - Obor - Spec. vzdélavani - 1ICO -
Instituce - Misto poskytovani - Stav akreditace - Platnost do - L/NL - T/T+P

2. Ve sloupci Stav akreditace vidite, v jaké fazi se kazda zadost nebo akreditace nachazi; ve
sloupci Platnost do dobu platnosti udélené akreditace.

3. Tabulku Ize Fadit kliknutim na zahlavi kteréhokoli sloupce a filtrovat primo v jeho zahlavi.
Zobrazené sloupce upravite tlacitkem Sloupce, aktivni filtry zrusite tlacitkem Vymazat
filtry. Zkratky ve sloupcich: L/NL = obor |ékarsky / nelékarsky, T/T+P = rozsah teoretickd /
teoretickd + praktickd cast.

4. Kliknutim na radek otevrete detail akreditace. V jeho hlavi¢ce najdete pohromadé: obor a
cislo akreditace, ID zadosti, datum podani, stav, spisovou znacku, kontaktni osobu
(iméno, e-mail, telefon), korespondenéni adresu, nazev a adresu zafizeni, telefon
zarizeni, druh akreditace (teoreticka / teoreticka i prakticka), ICO, véstnik a statutarni
zastupce. Pod hlavi¢kou jsou Casti zadosti.

5. Novou zadost Ize z tohoto prehledu zalozit i pfimo tlaCitkem Nova Zzadost.

Vysledek: Povérena osoba ma prehled o stavu vSech podanych zadosti i o platnosti
udélenych akreditaci zafizeni.

Samostatné pridani smluvniho zarizeni k instituci

Smluvni zarizeni Ize k instituci pfidat i mimo konkrétni zadost o akreditaci:

1.V menu Akreditace — Nové smluvni zafizeni vyberte instituci.

2. Kliknéte na Pridat smluvni zarizeni a z rozbalovaciho seznamu vyberte smluvni zarizeni.

3. Zadejte typ smlouvy, datum platnosti, nahrajte potrebné dokumenty a kliknéte na
Ulozit.
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Smluvni zarizeni

Instituce

| piidat smiuvni zafizent

Nazev zafizeni Typ smlouvy Platnost Poznamka

Nebyly nalezeny zadné vysledky.

Vysledek: Smluvni zafizeni je pridano k instituci a je dostupné k vybéru pfi vypliovani zadosti
o akreditaci (sekce Smluvni zajisténi).

Samostatné pridani lektora na seznam lektoru instituce
Lektora Ize na seznam pfidat i mimo konkrétni zadost o akreditaci:

1.V menu Akreditace — Seznam skolitelu a lektorua kliknéte na zalozku Lektofi.
2. Kliknéte na Pridat lektora.
3. Vyplnte udaje k lektorovi, nahrajte Zivotopis a diplom a kliknéte na Ulozit.
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Seznam $koliteld a lektort

Skolitelé LektoFi

| Pridat lektora |
Vymazat filtry

D Lektor Zarizeni Stav Pocet platnych Pocet rozpracovanych Poznamka Zivotopis
akreditaci akreditaci

Nebyly nalezeny zadné vysledky.

Vysledek: Lektor je na seznamu lektor( instituce a je dostupny k vybéru v Personalnim
zabezpeceni zadosti o akreditaci.

Scénar 5: Pozvanka skolence a pridéleni skolitele

Kroky:

1.V menu Skolenci a skolitelé — Seznam skolencti kliknéte na Pridat elndex skolence (1).
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Seznam $kolencu

Pridat elndex Skolence Prehled odeslanych pozvanek

' Vymazatfiltry

e-Index Povérend Zarizeni Jméno §kolence Obor Jmeéno skolitele Vydéno Stav vzdélavani
organizace
| S \ | | | | | | | | ol | ~

Nebyly nalezeny Z&dné vysledky.

2. Zadejte e-mail skolence — Nacist Skolence — vyberte Zarizeni a Pracovisté — Odeslat

pozvanku skolenci (2).

Pridat elndex skolence X

Pro pozvani nového $kolence je potfeba vyplnit jeho email

| E Naéist skolence
Odeslat pozvénku Skolenci




3. Po prijeti pozvanky Skolencem (pres e-mail a NIA) otevrete jeho Detail e-Indexu a
kliknéte na Pridat Skolitele; vyberte jméno Skolitele z nabidky a kliknéte na Pozvat
skolitele. (Pridéleni skolitele se zpfistupni az po prijeti pozvanky skolencem — to provddi
skolenec mimo systém.)

4. Prirazeni skolitele je dokonceno az po potvrzeni pozvanky skolitelem — skolitel obdrzi

na e-mail odkaz a potvrzuje jej stejné jako skolenec (mimo systém).

Vysledek: Skolenec je v zafizeni a méa pridéleného skolitele.

Notifikace: Pridéleni nové staze ke schvaleni

Kdyz je skolenci na e-Indexu naplanovana nova staz vyzadujici schvaleni, obdrzi odpovédny

uzivatel zarizeni (povérena osoba, referent vzdélavani nebo skolitel) e-mailovou notifikaci.

1. Otevrete e-mail s notifikaci a kliknéte na odkaz.

2. Zobrazi se obrazovka Seznam stazi ke schvaleni; kliknutim na ¢islo e-Indexu otevrete
detail staze.

3. Na konci radku dané staze kliknéte na tlacitko Schvalit.

[5> Odhlésit se
Systém . & S s = s
- Akreditace ~ Skolenci a Skolitelé ~ Kurzy a staze ~ Zadosti ~
Administrace

dl O g O &

Seznam stazi ke schvaleni

Vymazat filtry

e-Index Nézev staze Zarizeni Pracovisté Uvazek (v hod. Datum od-do Jméno Proved| Staze Stav schvaleni
tydng) Skolitele

\/ v

Nebyly nalezeny zadné vysledky.

Vysledek: Staz je schvalena.

Scénar 6: Nahled na e-Index skolence a Zivotopisy skolitelt



Kroky:

1. Ze Seznamu skolenci oteviete Skolence — Detail e-Indexu (bloky Kmen / VSV, karty
Staze/Kurzy/Vykony/Akce) (1).

[5> Odhiésit se
pYEE Akredit Skolenci a Skolitelé K taz Zkous Zadosti
o reditace ~ olenci a Skolitelé ~ urzy a staze - ousky ~ adosti ~ ®
o n e
Detail e-Index n Pifazovani skolitele
2 Skolenec Detail skolence A Skolitel
Skolitel neni pfifazen
Email:
Telefon:
Identifikator osoby:
PID: 26/00035 Datum zafazeni: 07.06.2026 Celkova délka vzdélavéni: 54 mésice
Zafizeni: PracoviSté:
Kmen: anesteziologicky VSV: Anesteziologie a intenzivni medicina
Délka vzdélavani: 30 Naplanovéno: Délka vzdélavani: 24 Naplanovano:
mésict mésice
Vzdélavaci program: 1 Absolvovano: Vzdélavaci program: 2019 € Absolvovano:
Varianta: Obor anesteziologie a intenzivni Varianta: 2.3 Vlastni specializovany vycvik — v
medicina Zbyva absolvovat: 30 mésicl délce 24 mésict, jehoz absolvovani je Zbyvéa absolvovat: 24 mésice
Popis varianty: (0 podminkou pro piihlaseni k atestaéni zkousce
Popis varianty: (O
Staie Kurzy Vykony Akce
Kmen

StdZe dle vzdéldvaciho programu
Obor Délka staze

.~ a) povinna odborna praxe v oboru @

2. Zivotopisy $kolitelG najdete pres Akreditace — Seznam skolitelG a lektori (2). Prehled
méa dvé zalozky — Skolitelé a LektoFi — a sloupce ID, Skolitel, ZaFizeni, Pocet platnych
akreditaci, Pocet rozpracovanych akreditaci, Zivotopis, Vytvoreni Zivotopisu a Verze
Zivotopisu. Nového skolitele pozvete tlacitkem Pridat skolitele; stav rozeslanych

pozvanek sledujete pres Pfrehled odeslanych pozvanek.



[=> Odhlssit se
Systém

= Akreditace ~  Skolenci a skolitelé ~  Kurzy a staze ~  Zadosti ~
Administrace

a o &

Seznam $koliteld a lektort

B-

Vymazat filtry

D Skolitel Zarizeni Pocet platnych Pocet Zivotopis Vytvoreni Zivotopisu Verze Zivotopisu
S vch

akreditaci

794118844 Prakticky lékaf Ruzyné s.r.o. 0 0

945019616 Prakticky lékaf Stfibro s.r.o. 0 0

Zobrazeno1-2zdznamlz2 | 50 | Zaznami na strdnku 1w

Sloupce Pocet platnych akreditaci a Pocet rozpracovanych akreditaci ukazuji, u
kolika akreditaci je skolitel veden — hodi se pri kontrole, zda Ize skolitele odebrat nebo

zda je jeho zivotopis jesté potreba.

Vysledek: Povérena osoba ma prehled o vzdélavani skolencl (e-Index) a podkladech pro
akreditaci (zivotopisy skolitelll) — viz snimky vyse.

Dalsi prehledy dostupné v menu

Kromé vyse popsanych ukonld méa povérena osoba v hornim menu k dispozici i tyto prehledy:

e Kurzy a staze — Seznam kurzi — katalog kurzl (sloupce Nazev kurzu, Kéd, Povinnost,
Opakovani).

o Kurzy a staze — Seznam terminu kurzi — vypsané terminy kurz( (Kurz, Kéd kurzu,
Termin od, Misto konani, Instituce, Forma, Prihlaseni do, Cena, Stav terminu).

o Zadosti — Seznam zadosti — Ucastnické zadosti skolenc(i navazané na zafizeni (Cislo
zadosti, Aktualni stav, Zadatel, Obor, Kmen, Termin zkousky, Zpracovatel, Garant).
Prehled Ize radit, filtrovat a upravit zobrazené sloupce tlacitkem Sloupce; tlacitko Pohledy
umoznuje ulozit vlastni nastaveni filtrd.

o Akreditace — Seznam smluvnich zafizeni — prehled zafizeni, se kterymi ma vase

instituce uzavrenou smlouvu a ktera Ize vybirat v sekci Smluvni zajisténi Zadosti. Nové



zarizeni pridate polozkou Nové smluvni zafizeni (viz Samostatné pridani smluvniho
zarizeni k instituci vyse).

e Skolenci a skolitelé — Seznam stazi ke schvaleni — staze cekajici na vyjadreni zafizeni.

Pojmy

e AZ — akreditované zarizeni.

e e-Index — elektronicky index skolence.

e NIA — prihlaseni ,Identita obcana".

e ARES — Administrativni registr ekonomickych subjektl (validace ICO pfi registraci
zarizeni).

e NRPZS — Narodni registr poskytovatel(l zdravotnich sluzeb.

e Datova schranka — do datové schranky zarizeni systém zasila registracni zpravu s PDF
prilohou pro dokonceni registrace zarizeni.
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