Systém Administrace
Uzivatelské manualy

Manual: Clen atestaéni komise — PO

Instituce: Povérena organizace (PO)

Role: Clen atesta¢ni (zkuéebni) komise

Manual je samonosny. Spolecné scénare viz manual Spolecné funkcionality.

Co clen atestacni komise deéla

Clen atesta¢ni (zkuéebni) komise se podili na pribéhu termint zkousek (kmenovych i
atestacnich) — u terminu hodnoti Skolence a spolu s komisi stanovuje vysledek zkousky
(Prospél / Neprospél).

Clen atestaéni komise neni uZivatelem Systému Administrace (SA) — nema vlastni
prihlasovaci ucet ani roli a do systému se neprihlasuje. Veskeré systémové tikony spojené s
jeho cinnosti — vedeni v Seznamu komisafu, zarazeni do slozeni komise u terminu a zapis
vysledku zkousky — provadi v systému referent / pracovnik povérené organizace /
fakulty (viz manuéal Referent pro Géastnické zadosti — PO). Clen komise v systému vystupuje
jako evidovany komisar a jako Clovék, ktery o vysledku rozhoduje; sam jej do systému
nezadava.

Tento manual popisuje, jak se €¢innost clena komise v systému promita a kde ji pracovnik
povérené organizace najde:

e vedeni ¢lena v Seznamu komisait (obory, k nimz jej Ize ke zkousce pridat, status),
e jeho zarazeni do slozeni komise u konkrétniho terminu zkousky,

e zapis vysledku zkousky (Prospél / Neprospél), na kterém se clen komise podili.

Seznam komisafi je v gesci MZCR a do systému se pouze vklada; slozeni komise u

terminu sestavuje povérena organizace / fakulta (referent) vybérem ze seznamu
komisard.




Scénar 1: Postaveni ¢lena komise a jeho ukony v systému

Clen atesta¢ni komise nema vlastni tGéet v Systému Administrace a do systému se
neprihlasuje. Jeho Uloha spociva v t€asti na zkousce a v rozhodnuti o vysledku Skolence
(Prospél / Neprospél) v ramci komise.

Ukony, které se k jeho ¢innosti v systému vazou, provadi referent povérené organizace /
fakulty:

1. Vedeni v Seznamu komisait — referent vidi ¢lena v prehledu komisafli (menu Zkousky
— Seznam komisafu); viz Scénar 2.

2. Zarazeni do slozeni komise — referent prida clena do slozeni komise u konkrétniho
terminu zkousky; viz Scénar 3.

3. Zapis vysledku zkousky — po ukonceni terminu referent zapise do systému vysledek, na
kterém se komise shodla; viz Scénar 4.

Podrobny postup obsluhy téchto obrazovek je v manualu Referent pro tcastnické zadosti -
PO.

Vysledek: Cinnost ¢lena komise je v systému evidovana a spravovana pracovnikem povéfené

organizace; ¢len komise se do systému nepfihlasuje.

Scénar 2: Seznam komisaru a detail komisare

Seznam komisar(l spravuje referent povérené organizace / fakulty v menu Zkousky —
Seznam komisafu. Clen atestacni komise je zde veden jako komisafF.

Kroky (provadi referent PO / fakulty):

1.V hornim menu otevriete Zkousky — Seznam komisaiu. Systém zobrazi prehled
evidovanych komisara.

2.V prehledu jsou zakladni Udaje o komisarich — Jméno - Obory - Mésto - Zkousek za rok
- Nejblizsi zkouska - Status. Seznam |Ize filtrovat.

3. Pomouci filtrl vyhledejte konkrétniho komisare a kliknutim na fadek nebo na jméno
otevrete jeho detail.

4.V detailu komisare jsou zakladni informace (jméno, obor, mésto, Udaj o jmenovani a
statusu) a seznam oboru, pro které je komisar veden a k nimz jej Ize ke zkousSce pfidat.

5. Ve spodni casti detailu je prehled zkousek, kterych se komisar Ucastnil jako Clen komise;

prehled Ize filtrovat a z konkrétniho fadku prejit na detail terminu zkousky.
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Seznam komisaru

Vymazat filtry

Jméno T Obory Mésto ZkouSek za rok 2026 Nejblizsi zkouska Status
v ] v
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Vysledek: Zobrazi se evidence komisary, jejich obord a prehled zkousek, u kterych byli

vedeni v komisi.

Scénar 3: Slozeni komise terminu zkousky

Slozeni komise u terminu sestavuje referent povérené organizace / fakulty; clen atestacni

komise je do sloZeni pFidan a je uveden mezi komisari terminu.
Kroky (provadi referent PO / fakulty):

1. Otevrete Detail terminu zkousky (menu Zkousky — Terminy zkousek a vyberte termin).

2. Pfejdéte do sekce Slozeni komise. Je zde zobrazen seznam pridanych komisari a tlacitko
Pridat komisare.

3. Tlacitkem Pridat komisare se do komise pridavaji clenové; k vybéru se nabizeji pouze
komisari s opravnénim ucastnit se zkousek v daném oboru. Pridaného komisare Ize

také odebrat, pokud je akce pro dany stav terminu dostupna.
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Terminy zkousek

Vytvorit termin n

Vymazat filtry
Zafizeni Typ zkousky Obor Nézev zkousky Stav Pocet Pocet absolventl
prihlagenych/kapacita
~ ~ ~ ~

1. lékarska fakulta Univerzity Karlovy Kmenova anesteziologicky Anesteziologicky kmen Vysledek zaddn 6/0 6
1. lékafskd fakulta Univerzity Karlovy Kmenova anesteziologicky Anesteziologicky kmen 0/0 0
1. lékafska fakulta Univerzity Karlovy Kmenova anesteziologicky Anesteziologicky kmen 5/0 0
1. lékarska fakulta Univerzity Karlovy Kmenovd chirurgicky Chirurgicky kmen Ukengeny 3/0 0
1. lékarska fakulta Univerzity Karlovy Kmenova chirurgicky Chirurgicky kmen /0 0
1. lékafska fakulta Univerzity Karlovy Kmenova chirurgicky Chirurgicky kmen Vypsany 2/0 0
1. lékarska fakulta Univerzity Karlovy Kmenova dermatovenerologicky Dermatovenerologicky kmen Vysledek zadan 1”71 1
1. lékarska fakulta Univerzity Karlovy Kmenova dermatovenerologicky Dermatovenerologicky kmen 2/0 0
1. lékarska fakulta Univerzity Karlovy Kmenovd gynekologicko-porodnicky Gynekologicko-porodnicky kmen Vysledek zadan 6/0 6
1. lékarska fakulta Univerzity Karlovy Kmenova gynekologicko-perodnicky Gynekolegicko-porodnicky kmen Vypsany 0/0 0
1. lékafskd fakulta Univerzity Karlovy Kmenova gynekologicko-porodnicky Gynekologicko-porodnicky kmen 1/0 0
1. lékafska fakulta Univerzity Karlovy Kmenova hygienicko-epidemiologicky Hygienicko-epidemiologicky kmen 0/0 0
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Vysledek: Termin zkousky ma evidované slozeni komise; pridani komisari se Ucastni zkousky.

Scénar 4: Zadani vysledku zkousky a odeslani hodnoceni

Po ukonceni terminu zapisuje vysledek do systému referent povérené organizace / fakulty.
Clen atesta¢ni komise se podili na hodnoceni $kolence a na rozhodnuti o vysledku
(Prospél / Neprospél); samotny zapis do systému a odeslani hodnoceni provadi referent (viz
manual Referent pro ucastnické zadosti - PO, Scénar ,Zadani vysledku a odeslani
hodnoceni").

Predpoklady: Termin zkousky probéhl a byl ukonéen (teprve po ukonceni terminu je mozné
zadavat hodnoceni Gcastnik(i). Skolenec je uveden v seznamu prihlasenych Géastnikd v
detailu terminu.

Kroky (provadi referent PO / fakulty na zakladé rozhodnuti komise):

1.V detailu terminu zkousky v casti Seznam pfihlasenych ucastniku kliknéte u
prislusného skolence na ikonu tuzky. Systém otevre okno pro zadani hodnoceni.

2. Vyberte stav zkousky. Podle zvoleného stavu systém zobrazi dalSi povinna pole.

3. Pokud ucastnik zkousku absolvoval a ma byt zadan vysledek, zvolte stav Vysledek
zkousky zadan.

4. Do pole Cislo pokusu zadejte &islo pokusu G¢astnika (povinné).



5.V poli Vysledek zkousky vyberte Prospél, nebo Neprospél.

6.V Casti Protokol nahrajte dokument k vysledku zkousky (ze zafizeni nebo pretazenim do
vyznacené oblasti).

7. Kliknéte na Ulozit. Systém ulozi hodnoceni k Ucastnikovi a zobrazi potvrzujici hlasku; v
seznamu Ucastnikl se zobrazi stav hodnoceni a ulozeny vysledek.
8. Po zadani hodnoceni vSem ucastnikim kliknéte na Odeslat hodnoceni a v potvrzovacim

okné akci potvrdte. Tim se vysledky zpFistupni ticastnikiim v jejich casti aplikace.
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Detail terminu zkousky Stav: ((Ukenceny

Zakladni informace Datum a ¢as kondni

Zafizeni: 3. lékarska fakulta Univerzity Karlovy Plénované datum: od: 07.05.2026 |z\
Typ zkousky: Atestaéni Skutegné datum: (2)

Obor: Détska chirurgie Posledni den pro prihlageni: 08.03.2026 ®
Nazev zkousky: Détska chirurgie - atestace \z|

Adresa kondni: IE\

Misto kondni: 3. Iékafska fakulta Univerzity Karlovy [7)

Poznamka: (2)

Kapacita: 0 [Z:\

Pokyny ke zkousce

Soubor Nézev souboru

Nebyly nalezeny Zadné vysledky.

Pretahnéte soubor nebo

Nahrajte ze zafizeni ‘

« Zpét na seznam terminu zkousek Editovat ‘Odeslat hodnoceni

Seznam prihlasenych Géastnikd

(L Export dtastniki |

Skolenec Ugast Cislo pokusu Hodnoceni (omluva) Protokol/Omluva Omluvenka

Vysledek zkousky zadén
Vysledek zkousky zadan

&) (=) (=)

(=) (&) (&)

Zobrazeno 1-3zaznamiz3 | 50 v | Zdznami na stranku

SloZeni komise

| Pridat komisafe

Jméno a piijmeni Typ clena Jmenovén za Obor
Radovy Elen 3. LF UK, BPCHS GLS JEP Détska chirurgie |E\ (‘odebrat komisare |
Radovy Elen 2. LF UK, BPCHS BLS JEP Détskd chirurgie |2\ (‘odebrat komisare |
Radovy élen CLK; LF MU Brno, CPCHS GLS JEP Détska chirurgie |E\ ((odebrat komisare )
Radovy Elen LF HK, CPCHS CLS JEP Détské chirurgie (#) ((odebrat komisae )

Zobrazeno 1-4zéznamisz4 | 50 | Zaznami na stranku T



Odeslat hodnoceni je dostupné teprve tehdy, kdyz maji hodnoceni zadané vsSichni

Ucastnici terminu. Hodnoceni Ize zadavat az po ukonceni terminu.

Detail terminu —» Seznam Geastnika }—»{ Ikona tuzky u GZastnika }—»{ Stav zkousky: Vysledek zkousky zadan }—»{ Cislo pokusu + Vysledek Prospél/Neprospél + Protokol I—»{ Ulozit hodnoceni }—»{ Odeslat hodnoceni - a2 maj vaichni }—»{ Vsledky zpfistupnsny Gastnikam

Vysledek: Vysledky zkousky jsou zadané a odeslané; Ucastnici si je zobrazi ve své Casti
aplikace.

Celkovy priichod cinnosti ¢lena atestacni komise systémem

Referent PO / fakulty

Zkousky — Seznam komisait - ¢len veden jako komisar Zkousky — Terminy zkousek - detail terminu

v
Slozeni komise - ¢len pfidan referentem

h 4
Clen komise: Ggast na zkousce a rozhodnuti o vysledku Zkouska probéhne - termin ukoncen

N~ i

Zapis vysledku Prospél/Neprospél do systému

l

Qdeslat hodnoceni — vysledky Géastnikim

Pojmy

e Komisafr — clen zkusSebni (atestacni) komise; hodnoti Skolence u terminu zkousky. Neni
uzivatelem systému, do SA se neprihlasuje.

¢ Termin zkousky — konkrétni vypsany termin kmenové/atestacni zkousky se slozenim
komise a seznamem prihlasenych Gcastnikd.

e Hodnoceni — stav zkousky, Cislo pokusu a vysledek (Prospél/Neprospél) zadané
Ucastnikovi; po odeslani hodnoceni se zpristupni Ucastnikovi. Do systému jej zapisuje
referent povérené organizace / fakulty.



¢ Slozeni komise — evidence komisarl pridanych k terminu zkousky; sestavuje referent
povérené organizace / fakulty.
e MZCR — gesce seznamu komisaf( (vklada je do systému).
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