Systém Administrace
Uzivatelské manualy

Manual: Garant vzdelavani - PO

Instituce: Povérena organizace (PO)
Role: Garant vzdélavani (v PO zahrnuje agendu ,Referenta vzdeélavani")

Manual je samonosny. Spolecné scénare viz manual Spolecné funkcionality.

\d B4

Co garant vzdélavani déla

Garant vzdélavani vede odbornou vzdélavaci agendu povérené organizace:

¢ nahled na zadosti a e-Index skolenct podanych k PO,

e pripominky a schvaleni zadosti o zarazeni,

¢ vydani elndexu a rucni vytvoreni zarazeni Skolence,

¢ volba varianty a Gprava vzdélavaciho planu skolence,

¢ schvaleni prihlasek ke kmenové a atestacni zkousce,

e potvrzovani polozek v sekcich Seznam kurzi k potvrzeni / Seznam akci k potvrzeni.

Menu garanta zahrnuje Akreditace, Skolenci a skolitelé, Kurzy a staze, Zkousky, Zadosti +

Seznam uzivateld.

Scénar 1: Prihlaseni

1. Otevrete adresu Systému Administrace https://sysa.mzd.gov.cz/ .

2. (1) Identita obcana — doporuceno: kliknéte na modré tlacitko Identita ob¢ana a ovérte
se pres NIA (napf. Bankovni identita).

3. (2) nebo Email + Heslo: vyplnte Email a Heslo a kliknéte na Prihlasit.



Systém
Administrace

Testovaci ozi ni - pfedprodukéni prostred?

”, . - o e
Vitejte v Systému Administrace
Oficialni systém Ministerstva zdravotnictvi CR pro sprévu specializaéniho a
nastavbového vzdélavani zdravotnickych pracovnik(.

Prihlaste se pro pfistup k evidenci, spravé dokumentd, zadosti a dal&im funkcim
systému.

doporuéeno

( ﬂ Identita ob&ana )
L —

Email *

Heslo *

Pfihlésit

Nemate (icet? Registrujte se.

Zapomenuté heslo

Potfebujete pomoc?
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[=> Odhiisit se
Systém . & P . - o
Akreditace ~ Skolenci a Skolitelé ~ Kurzy a staze ~ Zkousky ~ Zadosti ~

o e S

Vitejte v Systému Administrace

Systém Administrace slouzi ke spravé a evidenci vzdélavacich aktivit zdravotnickych pracovnikd
v Ceské republice.

Prostfednictvim systému jsou spravovany Udaje o Gcasti na vzdélavacich programech, kurzech,
specializacni a certifikované pripravé, véetné souvisejici dokumentace a komunikace mezi

Ucastniky vzdélavani a povéfenymi organizacemi.

© 2026 IPVZ | Ministerstvo zdravotnictvi | GDPR | Provoznifdd | Kontakt | Navody | Verze systému

Scénar 2: Posouzeni a schvaleni zadosti skolence



Kroky:

1.V menu Zadosti — Seznam zadosti (resp. Uéastnické zadosti) kliknéte na Zadost
skolence podanou k PO. Zobrazi se Detail zadosti.

V menu Zadosti je vedle Seznamu Zddosti i polozka Zadosti EZP — vede na ty7 typ
prehledu Ucastnickych zadosti. Nad tabulkou jsou ovladaci prvky Sloupce (vybér
zobrazenych sloupctl), Vymazat filtry, Pohledy (ulozeni vlastni kombinace filtrd) a
prepinac Zobrazit pouze zadosti za posledni rok, ktery je ve vychozim stavu zapnuty
— starsi zadosti se zobrazi az po jeho vypnuti. Kromé stavu zadosti prehled ukazuje i

sloupce Stav posudku, Omluvenka a Stav Omluvenky.

2.V ¢&asti Zadatel kliknéte na odkaz Detail $kolence — otevie se Detail $kolence se
zakladnimi informacemi o uzivateli, seznamem jeho zafazeni a seznamem jeho zadosti.

3.V sekci Zadosti oteviete konkrétni z4dost $kolence a vytvoite pripominky, nebo zadost
schvalte.

[=> Odhlasitse

Administrace

@ Systém Akreditace ~  Skolenci a Skolitelé ~  Kurzyastaze -  Zkousky -  Zadosti -

e S

; ‘Anesteziologie a intenzivni medicina / anesteziologicky
Email: OsobazROB  OsobazNRZP (Eisla: 1
Telefon: &R
Identifikator osoby:

Stav vzdélavani: (L1

Profil uZivatele

Zarazeni
Povéfend organizace Obor Kmen Zarazen od Zarazen do e-Index Stav Zarizeni Skolitel
1. lékafska fakulta Univerzity Karlovy Anesteziologie a intenzivni medicina anesteziologicky 07.06. 2026 26/00035 [} Piifazovani kolitele
Zobrazeno 1-1zdznamisz1 | 50 | Zaznami na stranku 1
Zadosti
Cislo Zadosti/Externi ID Instituce Zadost Aktudlni stav Vytvofeno Podéno
5441337 1. lékafska fakulta Univerzity Karlovy Z#dost o zafazeni do oboru specializaéniho vzdélavan( (Iékari- . [ Peddna 07.06.2026 19:05 07.06. 2026
Zobrazeno 1-1zéznamiz1 | 50  *~ | Zaznami na stranku T

Zadosti EZP

Cislo Zadosti/Externi ID Instituce Zadost Aktudlni stav Vytvofeno Podano

Nebyly nalezeny Zadné vysledky.



Vidite pouze zarazeni a zadosti vztahujici se k vasi instituci. Skolenec mize mit v jednom

okamziku platna maximalné 2 zarazeni.

Vysledek: Zadost $kolence je posouzena (pfipominky), nebo schvalena.

Scénar 3: Vydani eIndexu a zarazeni skolence

Zarazeni skolence (vydani elndexu) lze provést dvéma zplsoby: z podané zadosti o zarazeni,
nebo rucné v sekci Zarazeni detailu Skolence. Bez vydaného elndexu nelze pokracovat ve
vzdélavacim planu (viz Scénar 4).

A) Vydani elndexu z podané zadosti

1.V Detailu skolence (viz Scénar 2) prejdéte do sekce Zadosti a u Zadosti o zarazeni
kliknéte na tlacitko Vydat elndex.

2. Zobrazi se okno Nové zarazeni Skolence s Udaji predvyplnénymi z Zadosti (Seda pole
nelze upravovat). Jedna-li se o rekvalifikanta, zaskrtnéte volbu Rekvalifikant.

3. Zkontrolujte, pripadné upravte vybérem z nabidky Specializaci — variantu vzdélavaciho
programu, Kmen - variantu vzdélavaciho programu a Datum zarazeni od.

4. Kliknéte na modré tlacitko Potvrdit zafazeni. Systém zobrazi Detail Skolence s novym

zafazenim.
B) Rucni vytvoreni nového zarazeni

1.V Detailu skolence v sekci Zarazeni kliknéte na tlacitko Vydat elndex. Systém zobrazi
formular pro vytvoreni zarazeni.

2. Vyberte typ pracovnika a kliknéte na Nadist.

3. Vyberte Povérenou organizaci.

4. Vyberte Obor; dle potreby zaskrtnéte volbu Rekvalifikant nebo Bez povinnosti kmene.

5.V nabidce Specializace - variant vzdélavaciho programu vyberte jednu variantu (je-li
dostupna pouze jedna, je predvybrana).

6. Vyberte Kmen a nasledné Kmenovou variantu vzdélavaciho programu (je-li dostupna
pouze jedna, je predvybrana).

7. Zadejte Datum zarazeni od a kliknéte na modré tlacitko Potvrdit zarazeni.



Nové zarazeni Skolence X

Typ pracovnika *

Povérend organizace *

~
Bez povinnosti kmene Rekvalifikant
Zaskrtnéte u skolencd, pro které kmen nenf povinny, . Zaskrtnéte u Skolenc, ktefi jiZ absolvovali zakladni
pokud: kmen. Oznaéeni sloui k odliSeni 3kolenci, ktefi v
n - jsou zubnfI1&kafl, nebo n d?ngm oboru pokra;up ve vlaslnim spgc:alwzqvana-m
N vycviku bez nutnosti znovu plnit €dst zakladniho
= jim byl kmen uznan e
n V seznamu jsou zobrazeny pouze obory, pro které je aktualné mozné vydat e-Index. Dal§i obory budou zpfistupiiovdny postupné
Obor *
v

Daturn zafazeni od *

(TN Potvrdit zarazent Ke kontrole

Okno Nové zarazeni Skolence se otevira z Detailu Skolence tlacitkem Vydat elndex
(predpoklada skolence s podanou zadosti o zarazeni v evidenci organizace). Obsahuje pole
Typ pracovnika (tlac¢itkem Nacti se doplni navazujici nabidka), Povéfena organizace,
prepinace Bez povinnosti kmene a Rekvalifikant, vybér Oboru a Datum zafazeni od;
zarazeni se dokondi tlacitkem Potvrdit zarazeni (volitelné Ke kontrole).

Vysledek: Systém zobrazi potvrzeni o provedeni; nové zarazeni je vidét v Detailu Skolence a

|ze jej ovérit také v Seznamu $kolencli (menu Skolenci a $kolitelé).

Scénar 4: Vzdélavaci plan a e-Index skolence

Kroky:

1.V menu Skolenci a skolitelé — Seznam skolencii piejdéte na Detail skolence, jeho?

e-Index chcete zobrazit (klik na jméno).



[=> Odhlssit se
Systém - & Soltald . o F—
Akreditace ~ Skolenci a Skolitelé ~ Kurzy a staze ~ ZkousSky ~ Zadosti ~

Administrace D! a2

Seznam $kolencl

Vymazat filtry
e-Index Povérend organizace  Zafizeni Jméno Skolence Obor Jméno skolitele  Vydano Stav vzdélavani
(] ~
26/00035 1. |ékarska fakulta Un... [ | | Anesteziologie a intenzivni medicina 07. 06. 2026 Prifazovani Skolitele
Zobrazeno 1-1zdznamisz1 | 50 | Zaznami na stranku 1

2.V seznamu e-IndexU Skolence kliknéte na pozadovany e-Index — otevre se Detail
e-Indexu s informacemi o skolenci, Skoliteli, zafazeni a s planem (Staze / Kurzy / Vykony
/ Akce).

3.V Detailu e-Indexu zvolte variantu vzdélavaciho planu (teorie) a upravte plan stazi

(praxe) — zalozky Staze / Kurzy / Vykony / Akce.



[=> Odhlisit se
Systém . & P . - o
Akreditace ~ Skolenci a Skolitelé ~ Kurzy a staze ~ Zkousky ~ Zadosti ~
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Detail e-Indexu Pifazovéni skolltele
& Skolenec Detail skolence & Skolitel
Skolitel neni pfifazen.
Email:
Telefon:
Identifikator osoby:
PID: 26/00035 Datum zafazeni: 07.06.2026 Celkova délka vzdélavéni: 54 mésice
Zarizeni: Pracoviste:
Kmen: anesteziologicky VSV: Anesteziologie a intenzivni medicina
Délka vzdélavani: 30 Naplanovéno: Délka vzdélavani: 24 Naplanovano:
mésict mésice
Vzdélavaci program: 2 Absolvovano: Vzdélavaci program: 2019 2 Absolvovano:
Varianta: Obor anesteziologie a intenzivni Varianta: 2.3 Vlastni specializovany vycvik — v
medicina Zbyva absolvovat: 30 mésicu délce 24 mésict, jeho? absolvovani je Zbyva absolvovat: 24 mésice
Popis varianty: (0 podminkou pro pfihlégeni k atestaéni zkousce
Popis varianty: (O
Staze Kurzy Vykony Akce
14
Etéie dle vzdélavaciho programu |
Obor Délka stéze

~ a) povinnd odbornd praxe v oboru (T

Vysledek: Vzdélavaci plan skolence je nastaven.

Scénar 5: Potvrzovani kurzl a akci, schvaleni prihlasek ke
zkousce

Kroky:

1.V menu Kurzy a staze mate dvé pracovni fronty pro potvrzovani polozek absolvovanych
skolenci: - Seznam kurzt k potvrzeni (sloupce elndex - Nazev - Délka - Podminky
platnosti - Datum absolvovani - Organizator - Platnost do - Stav) — na konci radku
kliknéte na tlacCitko Potvrdit kurz. - Seznam akci k potvrzeni (sloupce elndex - Nazev -
Datum konani - Organizator - Popis - Duvod - Stav) — na konci radku kliknéte na
tlacitko Potvrdit akci.



[=> Odhlssit se
Systém - & Soltald . o F—
Akreditace ~ Skolenci a Skolitelé ~ Kurzy a staze ~ ZkousSky ~ Zadosti ~
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Seznam kurzl k potvrzeni
Vymazat filtry

elndex Néazev Délka Podminky pl i Datum absolvovéni o] i Platnost do Stav Potr

Nebyly nalezeny Zadné vysledky.

2.V menu Zkousky / Zadosti schvalte prihlasky ke kmenové a atestacni zkousce (napf.
zadost typu Prihldaska k atestacni zkousce).

[5> Odhiasit se
Systém
Administrace

Akreditace ~  Skolenci a 3kolitelé ~  Kurzy astaze ~  Zkousky ~  Zadosti -~  Komise ~

2 OsobazROB  Osobaz NRZP (éislo: X

Email:

Telefon:
Identifikator osoby:
Stav vzdélavéni: (L0

Cizinec

Zarazeni

Povéfend organizace Obor Kmen Zarazen od Zarazen do e-Index Stav Zarizeni Skolitel

Nebyly nalezeny Zadné vysledky.

Zadosti
@D
Cislo z4dosti/Externi ID Instituce Zadost Aktudlni stav Vytvofeno Podéno
1352439 Lékarské fakulta Ostravské univerzity E 04.04.2026 13:31
1152817 Lékarska fakulta Ostravské univerzity Pihléska k atestaéni zkou$ce (lékafi - vzdélani mimo CR) Ceka na doplnéni 04.04.2026 13:44 07.04. 2026
325126 3. lékarska fakulta Univerzity Karlovy Zddost o zapoéteni odborné praxe absolvované v jiném oboru v Schvélena 13.05.2026 12:00 13.05. 2026
1392326 1. Iékafska fakulta Univerzity Karlovy Prihlaska k atestaéni zkousce (I6Kafi - vzdélani v CR) 13.06.2026 23:41
7741539 Ministerstvo zdravotnictvi Zapocet odborné praxe absolvované v zahranici podle § 5 odst. Podana 13.06.2026 23:43 13.06. 2026

Tabeazane 1. 6 3brnami s & En o | FLrnaminn atelnbi 1



(PolozZky k potvrzeni se v seznamech zobrazi, jakmile je skolenec odesle; v testovacich datech
Jsou seznamy prdzdné.)

Administraci termina zkousek (zalozZeni a vypsani terminu, potvrzeni odeslani pozvanek,
ukonceni terminu) a omluvenek zajistuje Referent pro ucastnické zadosti; slozeni

komise, hodnoceni a vysledek zkousky zadavéa Clen atestaéni komise — viz pfisluiné
manualy.

Vysledek: Polozky jsou potvrzeny a prihlasky ke zkousce schvaleny.

Celkovy prichod garanta systémem



Zadost $kolence

Posouzeni
Pripominky %K
Pripominky Schvalit zadost Rucéni vytvoreni zarazeni

Vydat elndex - zarfazeni Skolence

Vzdélavaci plan - teorie/praxe

Potvrzovani kurzu/akci

Schvaleni prihlasky ke zkousce

Pojmy

e Garant vzdélavani — odborny garant agendy vzdélavani v PO.

¢ e-Index — index skolence; vznika vydanim elndexu (zarazenim).



e Zarazeni — prifazeni skolence do oboru specializacniho vzdélavani; Skolenec mize mit
platna nejvyse 2 zarazeni.

e Rekvalifikant — skolenec v rezimu rekvalifikace (volba pfi zarazeni).

e NIA — prihlaseni ,ldentita obcCana". ™
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