Systém Administrace
Uzivatelské manualy

Manual: Povérena osoba - PO

Instituce: Povérena organizace (PO) — napr. |ékarské fakulty, IPVZ

Role: Povérena osoba

Manual je samonosny — obsahuje i registraci a prihlaseni. Spolecné scénare viz téz
manual Spolecné funkcionality.

Co povérena osoba PO v systému déla

Dle ACL povérena osoba PO:

e spravuje Profil instituce, pfifazuje opravnéni osobam a odesila pozvanky (v¢. role
Zastupce povérené osoby),

e spravuje vlastni uzivatelsky profil,

¢ ma nahled na zadosti a e-Index skolencti podanych k dané PO a provadi jejich revizi
(kontrola, schvaleni, zamitnuti, pozadavek na doplnéni),

¢ tvori pripominky k zadosti Skolence a schvaluje zadosti o zarazeni,

e zarazuje Skolence a vydava e-Index — standardné z podané zadosti i ruéné (mimo
standardni tok),

¢ voli variantu vzdélavaciho planu (teorie) a upravuje vzdélavaci plan (praxe),

¢ schvaluje prihlasky ke kmenové a atestacni zkousce.

Scénar 1: Registrace povérené osoby pres NIA

Predpoklady: Povérena osoba vznika v systému jako prvni uzivatel povérené organizace, a
to procesem onboardingu (samostatna registrace zastupce instituce). Roli povérené osoby
nelze pridélit ani zménit rucné.

Kroky:



1. Ve zvoleném internetovém prohlizeci (doporuceno Google Chrome) otevrete adresu
Systému Administrace https://sysa.mzd.gov.cz/ .

2. Na uvodni strance kliknéte na moznost Nemate ucet? Registrujte se.

3. V registracnim formulari zaskrtnéte pole Zastupce instituce (budete v systému vystupovat
jako zastupce povérené organizace) a kliknéte na tlacitko Identita obcana.

4. Zvolte preferovany zplsob ovéreni pres NIA (Narodni identitni autorita, nejcastéji
Bankovni identita, kde staci Ucet u ceské banky) a dokoncete ovéreni.

5. Potvrd'te formular ,Souhlas s predanim nasledujicich udaji pro: Systém Administrace"
kliknutim na Souhlasim (doporucujeme zvolit moznost trvalého souhlasu).

6. Vyplnte registracni formular: Email (povinny udaj) a nepovinné Telefonni cislo a kliknéte
na Registrovat.

7. Systém zobrazi informaci o Uspésném odeslani registracniho e-mailu — zkontrolujte
e-mailovou schranku a kliknéte na potvrzovaci odkaz.

8. Z dlivodu bezpeclnosti systém vyzaduje opétovné ovéreni identity pres NIA — kliknéte na
tlacitko Identita obcana a ovéreni dokoncete.

Vysledek: Po Uspésném ovéreni jste prihlaseni a zobrazi se Uvodni obrazovka Systému

Administrace.

Role povérené osoby vznika vyhradné procesem onboardingu (vstupem uzivatele do
systému) — nelze ji pfidat ani zménit ru¢né. Pfipadnou zménu povérené osoby resi
podpora Systému Administrace.

Scénar 2: Prihlaseni

1. Otevrete adresu Systému Administrace https://sysa.mzd.gov.cz/ .

2. (1) Identita obcana — doporuceno: kliknéte na modre tlacitko Identita obcana a ovérte
se pres NIA (napr. Bankovni identita).

3. (2) nebo Email + Heslo: vyplrite Email a Heslo a kliknéte na Prihlasit.
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Vitejte v Systému Administrace

Systém Administrace slouzi ke spravé a evidenci vzdélavacich aktivit zdravotnickych pracovnikd
v Ceské republice.

Prostfednictvim systému jsou spravovany Udaje o Gcasti na vzdélavacich programech, kurzech,
specializacni a certifikované pripravé, véetné souvisejici dokumentace a komunikace mezi

Ucastniky vzdélavani a povéfenymi organizacemi.
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Scénar 3: Sprava osob a opravnéni



Krok 1 — Menu instituce: Vpravo nahore kliknéte na Menu (resp. ikonu domecku) —
obsahuje Seznam uzivatelu (1), Profil instituce (2), Registrace zafizeni (3). Profil organizace

spravujte pres Menu — Profil instituce.

BT

Administrace

@ Systém Akreditace ~  Skolenci a Skolitelé ~  Kurzyastie -  Zkousky -  Zadosti -~  Komise -

Seznam uzivatel]
Profil instituce

Registrace zarizen|
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Vitejte v Systému Administrace

Systém Administrace slouzi ke spravé a evidenci vzdélavacich aktivit zdravotnickych pracovnikd
v Ceské republice.

Prostfednictvim systému jsou spravovany Udaje o U¢asti na vzdélavacich programech, kurzech,
specializacni a certifikované pfipravé, véetné souvisejici dokumentace a komunikace mezi

Ucastniky vzdélavani a povéfenymi organizacemi.
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Pozvani uzivatele a prirazeni do zarizeni:

1. Otevrete Seznam uZivatelli a v rozbalovacim Seznamu instituci vyberte instituci, ke které
chcete uzivatele priradit (zobrazuji se jen instituce, které spravujete).

2. Kliknéte na Pridat uzivatele.

3.V modalnim okné vyberte roli z nabidky (Zastupce povérené osoby, Garant vzdélavani,
Referent pro ucastnické zadosti ...) a vyplnte pole Email — Ize zadat i vice adres
najednou (max. 10) pro hromadné pozvani.

4. Kliknéte na modré tlacCitko Odeslat pozvanku — systém potvrdi Uspésné odeslani.
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@ Systém Akreditace ~ Skolenci a skolitelé ~ Kurzy a staze ~ ZkousSky ~ Zadosti ~ Komise ~

Seznam uzivateld

Instituce

Vyberte instituci ~

Kazdy pozvany obdrzi pozvanku na uvedeny e-mail; prehled odeslanych pozvanek je v
casti Prehled odeslanych pozvanek. Registracni odkaz je platny 7 dni. Uzivatelé, kteri

pozvanku prijali, se zobrazi v Seznamu uzivatelt — dvojklikem na radek otevrete Detail
uzivatele.

Pridani role a vytvoreni zastupce povérené osoby:

1. V Seznamu uzivatell vyhledejte uZivatele (musi byt jiz registrovan pod danou instituci) a
dvojklikem na radek otevrete jeho Detail.

2. Kliknéte na Pridat roli, ze seznamu vyberte roli (napf. Zastupce povérené osoby) a podle
potreby doplnte poznamku (nepovinné pole).

3. Volbu potvrdte tlacitkem Pridat — prirazena role se zobrazi v seznamu roli. Detail
uzivatele zavrete krizkem.

Vysledek: Osoby PO maji prifazené role a pristup.



Roli Ize odebrat kliknutim na cervenou ikonu odpadkového kose; odebrana role ze
seznamu nezmizi, doplni se ji datum a cas ukonceni platnosti (zména plati okamzité).
Pouze povérena osoba muze vytvofit roli Zastupce povérené osoby. Roli povérené
osoby nelze pridat ani zménit rucné — pripadnou zménu resi podpora Systému
Administrace.

Scénar 4: Sprava uzivatelského profilu

1. Vpravo nahore kliknéte na ikonu uzivatele (panacek) a zvolte Profil uzivatele.

2. Systém zobrazi v43 profil s osobnimi Gdaji. Udaje jsou nacitany v minimalnim nezbytném
rozsahu; Udaje z centralnich registrd se ziskavaji automaticky jen tehdy, jsou-li pro dany
proces nezbytné.

3. Podle potreby doplnte nebo upravte kontaktni tdaje (telefonni Cislo, dalsi e-mailovou
adresu) a zkontrolujte spravnost svych osobnich udaju.

Vysledek: Uzivatelsky profil je aktualni.

Scénar 5: Nahled na zadosti skolencu a jejich revize

Kroky:

1.V menu Zadosti — Seznam zadosti (resp. U¢astnické zadosti) zobrazte 7adosti podané k
PO; mlzete vyurzit filtry a vyhledavani. Vidite pouze zadosti a data vztahujici se k vasi

instituci.

V menu Zadosti je vedle Seznamu Zddosti i polozka Zadosti EZP — vede na tyz typ
prehledu Ucastnickych zadosti. Nad tabulkou jsou ovladaci prvky Sloupce (vybér
zobrazenych sloupctl), Vymazat filtry, Pohledy (ulozeni vlastni kombinace filtrd) a
prepinac Zobrazit pouze zadosti za posledni rok, ktery je ve vychozim stavu zapnuty
— starsi zadosti se zobrazi az po jeho vypnuti. Kromé stavu zadosti prehled ukazuje i
sloupce Stav posudku, Omluvenka a Stav Omluvenky.
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@ Systém Akreditace ~ Skolenci a skolitelé ~ Kurzy a staze ~

Seznam zadosti

m Vymazatfity | ([ Pobledy ) (] Zobrazit pouze Zédosti za posledni rok

Cislo zadosti/Externi ID Omluvenka Zadatel

8452086
8883813
4551706
2351449
9766343
7798126
4045315
4484991
8006783

5540378

Zobrazeno 1-50 zaznamiiz274 | 50 | Z&znami nastrd

Zkousky ~  Zadosti ~

Datum narozeni

Komise ~

[=> Odhlssit se

Zadost

Zapocet odborné praxe absolvované na neakre...
Zapocet odborné praxe absolvované na neakre...

Zapotet odborné praxe absolvované na neakre...

Zapocet odborné praxe absolvované v zahranié...

Zadost o osvédéeni odborné zpasobilosti zubni.

Uznani zpasobilosti - § 28 (SL43) je drzitelem E...

Zadost o osvédéeni specializované zpasobilost...

Zédost o zapoéteni odborné praxe, popfipadé j...
Zadost o zapo&teni odborné praxe nebo jejf £4s
Zadost o zapoéteni odborné praxe, popfipadé j...

Zapocet odborné praxe absolvované na neakre...

2. Kliknéte na zadost (resp. na jméno zadatele) — otevre se Detail zadosti se vSemi

0Obor

Praktické lékdren
Ortopedie a traun
Neurologie - Lékz

Vnitini |ékafstvi -

informacemi a pfilohami. V asti Zadatel kliknéte na odkaz Detail Skolence — zobrazi se

zakladni informace o skolenci, seznam jeho zaFazeni a seznam jeho zadosti (jen data vasi

instituce).
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=

Email:

Telefon:
Identifikator osoby:
Stav vzdélavani: (L1
Profil uZivatele

Zarazeni

|) Vydat elndex \l

Povéfend organizace

)

Zobrazeno 1-1zéznamiiz 1

Zadosti
Cislo zadosti/Externi ID

839329

Zobrazeno 1-1zaznami z 1

Zé4dosti EZP
Cislo Zadosti/Externi ID
193898
198910

253202

Zobrazeno 1- 3 zdznamii z 3
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Lékarska fakulta v Hradci Krdlové Univerzity Karlovy

50

50

50

Akreditace ~

Obor

v | Zaznami na stranku

Instituce

Lékarska fakulta v Hradei Kralové Univerzity K...

| Zdznami na stranku

Instituce

Lékarska fakulta v Hradci Kralové Univerzity K...
Lékarské fakulta v Hradci Kralové Univerzity K.

Lékarska fakulta v Hradci Kralové Univerzity K.

~ | Zaznamii na stranku

Skolenci a Skolitelé

Psychiatrie

Kurzy a stae ~~  Zkousky ~  Zadosti

Kmen Zarazen od Zarazen do

psychiatricky 19.05. 2026

Zadost

Zadost o zarazeni do oboru specializaéniho vzdélavani (Iékari - ..

Zadost

Zadost o zafazeni do oboru specializaéniho vzdélavan (Iékafi - ..

Z#dost o zarazeni do oboru specializaéniho vzdéldvan( (Iékari - ..

Prihlaska ke zkousce po ukonceni vzdélavani v zakladnim kme

e-Index

26/00029 -]

Aktudlni stav

Schvalena

Aktudlni stav
Podand v EZP
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Podand v EZP
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3. V dolni casti detailu zadosti jsou akéni tlacitka (zobrazuji se dynamicky podle aktualniho

stavu zadosti). Vytvorte pripominky, nebo provedte prislusnou operaci: - Kontrolovat

zadost — prevede zadost do stavu Kontrola (zahajeni zpracovani). - Pozadavek na

doplnéni zadosti — vrati zadost zZadateli; do textového pole uvedte, jaké informace (i

dokumenty je nutné doplnit. - Schvalit zadost (ze stavu Kontrola) — zadost prejde do

stavu Schvdlenad a nelze ji dale upravovat. - Zamitnout zadost (ze stavu Kontrola) —

zadost prejde do stavu Zamitnutad a nelze ji dale upravovat. - Zrusit zadost — vzeti

zadosti zpét (auditni stopa zUstava); tuto moznost vyuziva primarné sam zadatel.

Sekce zadosti nejsou pfi vraceni k doplnéni standardné zamykany — Zadatel mize

po vraceni doplnit vse, co je potreba. Potrebujete-li presto nékterou sekci pred vracenim

uzavrit, prepnéte u ni ikonu zamku jesté ve stavu Kontrola spravnosti; po vraceni k

doplnéni uz zamek prepnout nelze. Zamcenou sekci proto zamykejte jen tehdy, kdyz do

ni zadatel opravdu nema zasahovat.



Vysledek: Zadost je posouzena a pievedena do cilového stavu; zadatel je o vysledku

informovan a zména je viditelna v detailu zadosti.

Po schvaleni, zamitnuti nebo zruseni je stav zadosti nevratny — tyto operace volte az

po radneé kontrole. Pfipadnou zménu stavu resi podpora Systému Administrace.

Zadosti — Seznam zadosti / Uéastnické zadosti

l

Detail Zadosti — Detail Skolence

l

Kontrolovat zadost

Rozhodnuti

Doplnit Schvalit Zamitnout

Pozadavek na doplnéni — zpét Zadateli Schvalena — Vydani e-Indexu Zamitnuta

Scénar 6: Zarazeni skolence a vydani e-Indexu

Zarazeni Ize vytvofit dvéma zplsoby — standardné z podané zadosti o zarazeni, nebo ruéné

(mimo standardni tok).

A) Standardni zarazeni z podané zadosti

Piredpoklad: Skolenec podal vyplnénou zadost o zafazeni do zakladniho oboru; bez podané

zadosti nelze e-Index vydat.

1. Z Detailu $kolence (viz Scénéaf 5) prejdéte do sekce Zarazeni (resp. Zadosti) a kliknéte na
tlacitko Vydat elndex.
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. Otevre se okno Nové zarazeni Skolence s Udaji predvyplnénymi z Zadosti (Seda pole
nelze upravovat). Jedna-li se o rekvalifikanta, zaskrtnéte Rekvalifikant.

. Zkontrolujte a pripadné upravte Specializaci — variantu vzdélavaciho programu.

. Zkontrolujte a pripadné upravte Kmen - variantu vzdélavaciho programu.

. Zkontrolujte a pripadné upravte Datum zarazeni od.

. Kliknéte na modreé tlacitko Potvrdit zarazeni — zobrazi se Detail Skolence s novym

zarazenim.

B) Rucni vytvoreni nového zarazeni

Slouzi k zaloZeni zafazeni mimo standardni tok (bez vazby na predvyplnénou zadost).

.V sekci Zarazeni kliknéte na tlacitko Vydat elndex — systém zobrazi formular pro

vytvoreni zarazeni.

2. Vyberte typ pracovnika a kliknéte na Nadist.

3. Vyberte Povérenou organizaci.

. Vyberte Obor; podle potreby zaskrtnéte volbu Rekvalifikant nebo Bez povinnosti
kmene.

. Ze zobrazenych Specializaci — variant vzdélavaciho programu vyberte jednu variantu
(je-li dostupna pouze jedna, je automaticky predvybrana).

6. Vyberte Kmen.

. Z nabidnutych kmenovych variant vzdélavaciho programu vyberte jednu (je-li dostupna
pouze jedna, je automaticky predvybrana).

8. Zadejte Datum zarazeni od.

. Kliknéte na modreé tlacitko Potvrdit zarfazeni — systém zobrazi potvrzeni; nové zarazeni je
vidét v Detailu skolence i v zdloZce Seznam skolencu.

Vysledek: Skolenci je vydan e-Index a je zafazen do oboru.

Skolenec mlze mit v jednom okamziku platna nejvyse 2 zarazeni.



Nové zarazeni Skolence X

Typ pracovnika *

Povérend organizace *

~
Bez povinnosti kmene Rekvalifikant
Zaskrtnéte u skolencd, pro které kmen nenf povinny, . Zaskrtnéte u Skolenc, ktefi jiZ absolvovali zakladni
pokud: kmen. Oznaéeni sloui k odliSeni 3kolenci, ktefi v
n - jsou zubnfI1&kafl, nebo n d?ngm oboru pokra;up ve vlaslnim spgc:alwzqvana-m
N vycviku bez nutnosti znovu plnit €dst zakladniho
= jim byl kmen uznan e
n V seznamu jsou zobrazeny pouze obory, pro které je aktualné mozné vydat e-Index. Dal§i obory budou zpfistupiiovdny postupné
Obor *
v

Daturn zafazeni od *

(TN Potvrdit zarazent Ke kontrole

Okno Nové zarazeni Skolence (varianta A i B) se otevira z Detailu skolence tlacitkem Vydat
elndex (predpoklada skolence s podanou zadosti o zafazeni v evidenci organizace). Obsahuje
pole Typ pracovnika (tlacitkem Nacti se doplni navazujici nabidka), Povéfena organizace,
prepinace Bez povinnosti kmene a Rekvalifikant, vybér Oboru a Datum zafazeni od;

zarazeni se dokondi tlacitkem Potvrdit zarazeni (volitelné Ke kontrole).

Scénar 7: e-Index, vzdélavaci plan a schvaleni prihlasky ke

zkousce

Kroky:

1.V menu Skolenci a skolitelé — Seznam $kolencii oteviete Detail $kolence a v seznamu
e-Indext kliknéte na pozadovany e-Index — Detail e-Indexu (informace o skolenci,
skoliteli, zarazeni a detailni plan: staze, kurzy, vykony, akce).



[ Odhlasitse

Systém Akreditace ~  Skolenciaskolitelé ~  Kurzy astaze ~  Zkousky v Zadosti v
Administrace N ~
dl O al O
Detail e-Indexu Pifazovéni skolltele
& Skolenec Detail kolence & Skolitel
Skolitel neni pfifazen.
Email:
Telefon:
Identifikdtor osoby:
PID: 26/00029 Datum zafazeni: 19.05.2026 Celkova délka vzdélavéni: 54 mésice
Zafizeni: Pracovisté:
Kmen: psychiatricky VSV: Psychiatrie
Délka vzdélavani: 30 Naplanovano: Délka vzdélavani: 24 Naplanovano:
mésicl mésice
Vzdélavaci program: 2 Absolvovano: Vzdéldvaci program: 2019 € Absolvovano:
Varianta: Obor détska a dorostové psychiatrie Varianta: Vlastni specializovany vycvik — v
Popis varianty: (0) Zbyva absolvovat: 30 mésicl délce 24 mésicl, jehoz absolvovani je Zbyvéa absolvovat: 24 mésice
podminkou pro piihlaseni k atestaéni zkousce
Popis varianty: (i)
Staie Kurzy Vykony Akce
Kmen

Staze dle vzdélavaciho programu

Obor Délka staze

a) povinnd odbornd praxe v oboru - pro lékare zarazené do oboru
7 vnitrni Iékafstvi [ va- ]

1. - Anesteziologie a intenzivni medicina akreditované zafizeni o Max 2 mésice
2. - Chirurgie akreditované zafizeni o Max 2 meésice
3. - Vnitfni lékarstvi akreditované zafizeni o 2 mésice
~ Psychiatrie @ 20 mésici
4. - Psychiatrie akreditované zafizeni o 20 mésich
a) - Détska a dorostovd psychiatrie akreditované zafizeni o Max 6 meésicd
5. - Détska a dorostova psychiatrie akreditované zafizeni o 2 mésice
~ Neurologie @ 2 mésice
6. - Neurologie akreditované zafizent o 2 mésice
b) - Détska neurologie akreditované zafizeni o Max 2 mésice
Vlastni specializovany vycvik
StaZe dle vzdélévaciho programu
Obor Délka staze
~ a) povinna odbernd praxe v oboru oftalmologie @
~ Psychiatricky Jeden z Max 12 mésicl
Psychua|npky{(ﬁkrednované zafizeni |. typu - ambulantni, [——— o Max 12 mésici
komunitni a lGzkovd )
Psychiatricky akreditované zafizeni o Max 12 mésfeh
Psychiatricky (Akreditované zafizenf Il typu - liZkove) akreditované zafizeni o Max 12 mésich
Psychiatricky akreditované zafizeni o Max 12 mésich
| ~ Névykové nemoci Jeden z Max 1 mésic
Navykovélnequou (Akreditované zafizeni . typu - ambulantni, [——— o Max 1 mésic
komunitni a lGzkovd )
Navykové nemoci akreditované zafizenf o Max 1 mésic
| ~ Gerontopsychiatrie Jeden z Max 1 mésic
Geronl_np§yc?’1|_nme (Akreditované zafizen |. typu - ambulantni, ET—— o Max 1 mésic
komunitni a lazkovd )
Gerontopsychiatrie akreditované zafizeni o Max 1 mésic

~ b) povinna odborna dopoliikova praxe v oboru psychiatrie

| ~ Psychiatrie Jeden z Interval 3-10 mésicu
Psyt}hml(\e (Akreditované zafizenf |. typu - ambulantni, kemunitni T Interval 3-10 mésici
alizkova )
Psychiatrie (Akreditované zafizenf II. typu - 10zkové) akreditované zafizeni Interval 3-10 mésicd
Psychiatrie (Akreditované zafizeni Il. typu - 1izkové) akreditované zafizeni Interval 3-6 mésicd

Psychiatrické zafizeni krizové intervence (Akreditované zafizeni I. typu -
ambulantni, kemunitni a 1Gzkovd )

Psychoterapeuticky zamérené zafizeni (Akreditované zafizenf |. typu -

ambulantal bamnitai o iknus

akreditované zafizeni Interval 3-6 mésich

akreditované zafizeni Interval 3-6 mésich



Détsk4 a dorostova psychiatrie (Akreditované zafizeni |. typu -
ambulantni, komunitni a Gzkovd )

Gerontopsychiatrie (Akreditované zafizeni |. typu - ambulantni,
komunitni a lGzkovd )

Névykové nemoci (Akreditované zafizeni |. typu - ambulantni,
komunitni a lGZkova )

Sexuologie (Akreditované zafizeni |. typu - ambulantni, komunitni a
IiZzkova )

Psychiatrické nebo intrni zafizeni orientované psychosomaticky
(Akreditované zaffzeni |. typu - ambulantni, komunitni a 10zkovd )
Neuropsychiatrické pomézi (Akreditované zafizeni |. typu - ambulantni,
komunitni a lGZkova )

s

Interval 3-7 mésich

Interval 3-7 mésich

Interval 3-7 mésich

Interval 3-6 mésich

Interval 3-6 mésicl

1 mésic

2. Zvolte variantu vzdélavaciho planu (teorie) a upravte plan stazi Staze dle vzdélavaciho

programu (praxe) — v zalozkach Staze / Kurzy / Vykony / Akce.

Systém . & ey =
Administrace Akreditace Skolenci a Skolitelé Kurzy a stéze

D

Detail e-Indexu

2 Skolenec

Detail Skolence

Email:
Telefon:
Identifikator osoby:

PID: 26/00035
Zarizeni:

Datum zafazeni: 07.06.2026
Pracovisté:

Kmen: anesteziologicky
Délka vzdélavani: 30 Naplanovano:
mésicl

Vzdélavaci program: 21

Varianta: Obor anesteziologie a intenzivni
medicina

Popis varianty: ()

Absolvovano:

Zbyva absolvovat: 30 mésicu

Kurzy Vykony Akce

[5> Odhlasit se
Zkousky ~  Zadosti - s
oo &

Pfifazovani Skolitele

2 Skolitel

Skolitel neni pfifazen.

Celkova délka vzdélavéni: 54 mésice

VSV: Anesteziologie a intenzivni medicina
Délka vzdélavani: 24

mésice

Vzdéldvaci program: 2019 1

Varianta: 2.3 Vlastni specializovany vycvik — v
délce 24 mésicy, jehoZ absolvovani je
podminkou pro piihlaseni k atestaéni zkousce
Popis varianty: (O

Naplanovano:
Absolvovano:

Zbyva absolvovat: 24 mésice

Fta’ie dle vzdéldvaciho programu

Obor

. a) povinna odborna praxe v oboru m

Délka staze

3. Prihlasky ke kmenové / atestacni zkousce Skolencl schvalte — zadosti typu Prihlaska k

atestacni zkousce v detailu $kolence (resp. menu Zkousky / Zadosti).



) [=> Odhlisit se
@ Systém Akreditace ~  Skolenci a skolitelé -  Kurzy astaze ~  Zkousky ~  Zadosti ~  Komise ~

Administrace d“ a2

A Osoba z ROB (Osoba z NRZP (gislo: '

Email:

Telefon:
Identifikator osoby:
Stav vzdélavani: (Lo

Cizinec

Profil uzivatele

Zafazeni

Povérend organizace Obor Kmen Zarazen od Zarazen do e-Index Stav Zarizeni Skolitel

Nebyly nalezeny zadné vysledky.

Zadosti

[ - sioupes |

Cislo Zadosti/Externi ID Instituce Zadost Aktudlni stav Vytvofeno Podano
1352439 Lékafské fakulta Ostravské univerzity E Priflaska k atestacni Zkousce (ekari - vzdelant v CH] 04.04.2026 13:31

1152817 Lékarska fakulta Ostravské univerzity PFihldska k atestaéni zkousce (lékafi - vzdélani mimo CR) Ceka na doplnéni 04.04.2026 13:44 07.04. 2026
325126 3. lékarska fakulta Univerzity Karlovy Zadost o zapocteni odborné praxe absolvované v jiném oboru v.. Schvdlena 13.05.2026 12:00 13.05. 2026
1392326 1. lékafska fakulta Univerzity Karlovy Prihlaaka k atestaéni zkousce (Iékafi - vzdéldni v GR) 13.06.2026 23:41

7741539 Ministerstvo zdravotnictvi Zapoctet odborné praxe absolvované v zahranici podle § 5 odst. Podana 13.06.2026 23:43 13. 06. 2026

heazann 1. 2évnamds » & En o | Fhonammd ma cbekal 1

Vysledek: Vzdélavaci plan je nastaven; prihlasky ke zkousce schvaleny.

Dalsi agendy povérené osoby (Akreditace, Kurzy a staze,
Zkousky)

vvvvv

Akreditace — zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu

Povérena organizace podava a spravuje vlastni zadosti o akreditaci:

1. Novou zadost zalozZite v menu Akreditace — Nova zadost (nebo tlacitkem Nova zadost v
Seznamu akreditaci). Vyplnéni casti Zzadosti a jeji odeslani probiha stejné jako u

akreditovaného zafizeni — podrobny postup viz manual Povérena osoba — AZ, Scénar

4 (vCetné znamych obchvatu a kontroly vygenerovanych PDF).

2. Podané zadosti i udélené akreditace sledujete v Akreditace — Seznam akreditaci;
polozka Zadosti o akreditace vede na tenty prehled. Sloupce: Cislo zadosti - Nazev
akreditace - Datum podani - Obor - Spec. vzdélavani - ICO - Instituce - Misto
poskytovani - Stav akreditace - Platnost do - L/NL - T/T+P (L/NL = obor lékarsky /
nelékarsky, T/T+P = rozsah teoretické / teoreticka + prakticka ¢ast). Radi a filtruje se po

sloupcich; zobrazené sloupce upravite tlacitkem Sloupce, filtry zrusite tlacitkem Vymazat


file:///C:/Users/janni/OneDrive%20-%20MzNET/%21%20SA/2026-06-17%20---%20Restrukturalizace%20manu%C3%A1l%C5%AF%20v2/%21%20V%C3%BDstup%201.20/_Manu%C3%A1ly%201.20%20-%20Doc%20%2B%20Html/INTERNAL/AZ__Poverena_osoba.md

filtry. Kliknutim na radek otevrete detail akreditace — v hlavi¢ce jsou mimo jiné
kontaktni osoba, adresa a telefon zafizeni, druh akreditace, ICO, véstnik a statutarni
zastupci.

3. Menu Akreditace dale nabizi jako podklady zadosti Seznam skolitelt a lektort (zalozky
Skolitelé / Lektofi; sloupce ID - Skolitel - ZaFizeni - Poéet platnych akreditaci - Pocet
rozpracovanych akreditaci - Zivotopis - Vytvoreni Zivotopisu - Verze Zivotopisu) a

Seznam smluvnich zafizeni s polozkou Nové smluvni zafizeni pro jeho zadani.

Kurzy a staze — potvrzovani kurzu a akci

V menu Kurzy a staze ma povérena osoba pracovni fronty pro potvrzovani polozek

absolvovanych skolenci:

e Seznam kurzu k potvrzeni (sloupce elndex - Nazev - Délka - Podminky platnosti -
Datum absolvovani - Organizator - Platnost do - Stav) — na konci radku tlacitko
Potvrdit kurz.

e Seznam akci k potvrzeni (sloupce elndex - Nazev - Datum konani - Organizator - Popis
- Duvod - Stav) — na konci radku tlac¢itko Potvrdit akci.

Dale jsou zde Seznam kurzu (katalog) a Seznam terminti kurza pro orientaci v nabidce

vzdélavani.
Zkousky — terminy, komisari, omluvenky

V menu Zkousky ma povérena osoba k dispozici administraci zkousek:

e Terminy zkousek — prehled a zakladani/vypisovani termind (tlacitko Vytvorit termin;
sloupce Zafizeni - Typ zkousky - Obor - Stav - Pocet pfihlasenych - Pocet absolventti -
Planované datum od/do - Skutec¢né datum od/do).

e Seznam komisaii — komisafri zkousek (sloupce Jméno - Obory - Mésto - Zkousek za
rok - Nejblizsi zkouska - Status).

e Omluvenky — zpracovani omluv z termin{ zkousek.

Podrobny postup administrace termin( zkousek, slozeni zkusebni komise a zpracovani

omluvenek popisuje manual Referent pro tucastnické zadosti — PO (jde o tytéz obrazovky).

Pojmy

e PO — povérena organizace (LF, IPVZ).
o Ucastnické zadosti — 7adosti podavané Ucastnikem (Skolencem).

¢ e-Index — index skolence (prehled vzdélavaciho planu: staze, kurzy, vykony, akce).


file:///C:/Users/janni/OneDrive%20-%20MzNET/%21%20SA/2026-06-17%20---%20Restrukturalizace%20manu%C3%A1l%C5%AF%20v2/%21%20V%C3%BDstup%201.20/_Manu%C3%A1ly%201.20%20-%20Doc%20%2B%20Html/INTERNAL/PO__Referent_ucastnickych_zadosti.md

e Zarazeni — zarazeni Skolence do oboru specializa¢niho vzdélavani; Skolenec mize mit
soucasné nejvyse 2 platna zarazeni.

e NIA — Narodni identitni autorita, prihlaseni ,Identita obcana".

Celkovy priichod povérené osoby systémem

| Registrace pres NIA - Zastupce instituce |

\ 4
Prihlaseni

v
Sprava osob a opravnéni - pozvanky, role, zastupce | ’ Sprava uzivatelského profilu | | Nahled a revize zadosti $kolencl |

y
| Zarazeni $kolence — Vydat elndex - standardné / ruéné |

A 4

Detail e-Indexu

Volba a Uprava vzdélavaciho planu ‘ | Schvaleni prihlasky ke kmenové / atestacni zkousce
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