Systém Administrace
Uzivatelské manualy

Manual: Referent pro ucastnické zadosti — PO

Instituce: Povérena organizace (PO)

Role: Referent pro Ucastnické zadosti

Manual je samonosny. Spolecné scénare viz manual Spolecné funkcionality. Role ma
uzsi rozsah nez Garant vzdélavani — menu: Skolenci a Skolitelé - Zkousky - Zadosti (+
Profil instituce, Registrace zarizeni). Nema Akreditace, Kurzy a staze ani Seznam

uzivateld.

Co referent pro ucastnické zadosti déla

e zpracovava ucastnické zadosti skolencl podané k PO (vCetné zadosti o zarazeni do oboru
— vydani e-Indexu),

¢ ma nahled na skolence (Seznam skolencd, e-Index),

e spravuje terminy zkousek (kmenovych i atestacnich) — zaklada je, doplnuje Udaje a
vypisuje pro prihlasovani,

e zpracovava prihlasky ke zkousce (kontrola a schvaleni), potvrzuje odeslani pozvanek a
ukoncuje termin,

e zadava vysledky a odesila hodnoceni Ucastnikiim,

e zpracovava omluvenky — zadosti o omluvu z konani zkousky podané skolenci,

e okrajové pracuje se sloZzenim komise a seznamem komisart (primarné v gesci ¢lena

atestacni komise a MZ CR).

Scénar 1: Prihlaseni

1. Otevrete adresu Systému Administrace https://sysa.mzd.gov.cz/ .
2. (1) Identita ob¢ana — doporuceno: kliknéte na modré tlacitko Identita obcana a ovérte
se pres NIA (napf. Bankovni identita).

3. (2) nebo Email + Heslo: vyplnte Email a Heslo a kliknéte na Prihlasit.



Systém
Administrace

Testovaci ozi ni - pfedprodukéni prostred?

”, . - o e
Vitejte v Systému Administrace
Oficialni systém Ministerstva zdravotnictvi CR pro sprévu specializaéniho a
nastavbového vzdélavani zdravotnickych pracovnik(.

Prihlaste se pro pfistup k evidenci, spravé dokumentd, zadosti a dal&im funkcim
systému.

doporuéeno

( ﬂ Identita ob&ana )
L —

Email *

Heslo *

Pfihlésit

Nemate (icet? Registrujte se.

Zapomenuté heslo

Potfebujete pomoc?

© 2026 IPVZ | Ministerstvo zdravotnictvi | GDPR | Provoznifad | Kontakt | Névody

Administrace

[=> Odhiisit se
Systém . & P . - o
Akreditace ~ Skolenci a Skolitelé ~ Kurzy a staze ~ Zkousky ~ Zadosti ~

o e S

Vitejte v Systému Administrace

Systém Administrace slouzi ke spravé a evidenci vzdélavacich aktivit zdravotnickych pracovnikd
v Ceské republice.

Prostfednictvim systému jsou spravovany Udaje o Gcasti na vzdélavacich programech, kurzech,
specializacni a certifikované pripravé, véetné souvisejici dokumentace a komunikace mezi

Ucastniky vzdélavani a povéfenymi organizacemi.
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Scénar 2: Zpracovani ucastnickych zadosti a zarazeni Skolence



Predpoklady: Skolenec podal vypinénou zadost (napf. zadost o zafazeni do zakladniho

oboru specializa¢niho vzdélavani). Bez podané zadosti nelze vydat e-Index.
Kroky:

1.V menu Zadosti oteviete Seznam zadosti (pfipadné Uéastnické zadosti). Systém zobrazi
prehled zadosti dostupnych pro vasi organizaci a roli.

V menu Zadosti je vedle Seznamu Zddosti i polozka Zadosti EZP — vede na tyz typ
prehledu Ucastnickych zadosti. Nad tabulkou jsou ovladaci prvky Sloupce (vybér
zobrazenych sloupcl), Vymazat filtry, Pohledy (ulozeni vlastni kombinace filtrd) a
prepinac Zobrazit pouze zadosti za posledni rok, ktery je ve vychozim stavu zapnuty
— starsi zadosti se zobrazi az po jeho vypnuti. Kromé stavu zadosti prehled ukazuje i

sloupce Stav posudku, Omluvenka a Stav Omluvenky.

2. Vyhledejte zadost a otevrete ji dvojklikem na radek. V detailu zadosti kliknéte na tlacitko
Detail skolence.

3. Otevre se Detail skolence se dvéma prehledy — Zarazeni (Poverend organizace - Obor -
Kmen - Zarazen od - Zafazen do - e-Index - Stav - Zarizeni - Skolitel) a Zadosti (Cislo
Zadosti/Externi ID - Instituce - Zddost - Aktudlni stav). U zadosti, ze které se ma e-Index

vydat, kliknéte na Vydat elndex.

Tlacitko Vydat elndex je u konkrétniho radku zadosti, ne nad celym prehledem — a

zobrazi se jen u zadosti, ze kterych Ize e-Index vydat.

4. Otevre se okno Zarazeni Skolence. VVyberte Typ pracovnika * a kliknéte na Nacti —
systém doplni zbytek formulare.

5. Doplnite Povérena organizace * (nabizi se jen organizace, pro které mate opravnéni),
Obor *, Kmen * a Datum zarazeni od *. Podle situace zaskrtnéte: - Bez povinnosti
kmene — u skolenct, pro které kmen neni povinny (zubni |ékafi, nebo tém, kterym byl
kmen uznan), - Rekvalifikant — u Skolencd, ktefi jiz absolvovali zakladni kmen a v daném
oboru pokracuji ve vlastnim specializovaném vycviku.

6. Kliknéte na modré tlacitko Potvrdit zarazeni.



V nabidce oboru nemusi byt vSsechny obory. Systém u pole upozoriuje: ,V seznamu
jsou zobrazeny pouze obory, pro které je aktualné mozné vydat e-Index. Dalsi obory budou
zpristupnovany postupne." Chybi-li obor, ktery potrebujete, nejde o chybu — e-Indexy se
uvolnuji po oborech.
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; ‘Anesteziologie a intenzivni medicina / anesteziologicky
Email: OsobazROB  Osobaz NRZP (gislo: ]
Telefon: &R
Identifikator osoby:

Stav vzdélavani: (L1
Profil uzivatele

Zarazeni
Povéfend organizace Obor Kmen Zafazen od Zarazen do e-Index Stav Zarizeni Skolitel
1. lékarska fakulta Univerzity Karlovy Anesteziologie a intenzivni medicina anesteziologicky 07.06. 2026 26/00035 [ Pfifazovani Ekolitele
Zobrazeno 1-1zéznamiiz1 | 50 | Zdznami na strdnku 1
Zadosti
Cislo zadosti/Externi ID Instituce Zadost Aktudlni stav Vytvofeno Podéno
5441337 1. Iékarska fakulta Univerzity Karlovy Zadost o zafazeni do oboru specializaéniho vzdélavani (Iékafi- .. | Podéna 07.06.2026 19:05 07.06. 2026
Zobrazeno 1-1zéznamiz1 | 50 v | Zdznami na strénku 1

Zadosti EZP

Cislo Zadosti/Externi ID Instituce Zadost Aktudlni stav Vytvofeno Podano

Nebyly nalezeny zadné vysledky.

Vysledek: Systém zobrazi Detail skolence; zadost je zpracovana a skolenci je vydan e-Index.

Scénar 3: Nahled na skolence a e-Index

Kroky:

1. V. menu Skolenci a $kolitelé — Seznam gkolencti oteviete ¢kolence — Detail e-Indexu.
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Detail e-Indexu

2 Skolenec

Email:
Telefon:
Identifikator osoby:

PID: 26/00035
Zarizeni: Pracoviste:
Kmen: anesteziologicky

Délka vzdélavani: 30

mésict

Vzdélavaci program: 1

Varianta: Obor anesteziologie a intenzivni
medicina

Popis varianty: (0

Naplanovéno:
Absolvovano:

Zbyva absolvovat: 30 mésicu

Staze Kurzy Vykony Akce

Kmen
Stédze dle vzdéldvaciho programu
Obor
~ a) povinna odbornd praxe v oboru @

1. - Anesteziologie a intenzivni medicina

akreditované zafizen
akreditované zafizen
akreditované zafizen

2. - Chirurgie

3. - Vnitfni lékarstvi

4. - Anesteziologie a intenzivni medicina

neakreditované zaffzens

5. - U poskytovatele zdravotnich sluzZeb, ktery mé opravneéni k po..
6. - U poskytovatele zdravotnich sluzeb, ktery ma oprévnéni k po...
7. -U poskytovatele zdravotnich sluZeb, ktery ma opravnéni k po..
8. - U poskytovatele zdravotnich sluZeb, ktery md opravnéni k po...

9. - U poskytovatele zdravotnich sluZeb, ktery ma oprévnéni k po.

Vlastni specializovany vycvik
Staze dle vzdélavaciho programu

Obor

o~ a) povinnd odbornd praxe @

Jeden z

Anesteziologie a intenzivni medicina (Akreditované zafizen..

akreditované zafizeni
akreditované zafizenl
akreditované zafizen

Anesteziologie a intenzivni medicina (Akreditované zafizen..

| Anesteziologie a intenzivni medicina (Akreditované zarizeni II. ty

Detail Skolence

Datum zafazeni: 07.06.2026

Pfifazovani Skolitele

2 Skolitel

Skolitel neni pfifazen.

Celkova délka vzdélavéni: 54 mésice

VSV: Anesteziologie a intenzivni medicina
Délka vzdélavani: 24

mésice

Vzdélavaci program: 2019 €1

Varianta: 2.3 Vlastni specializovany vycvik — v
délce 24 mésicd, jehoZ absolvovani je
podminkou pro pfihlégeni k atestaéni zkousce
Popis varianty: (O

Naplanovano:
Absoclvovano:

Zbyva absolvovat: 24 mésice

Délka staze

Max 2 mésice
Max 2 mésice
Max 2 mésice
Min 24 mésice
Min & mésich
Min 14 tydnd
Min 14 tydnd
Min 14 tydnid

Min 14 tydnd

Min 14 tydnd

Délka stize

Min 24 mésice
18 mésicu
18 mésicd
18 mésicd

Min 6 mésich

Vysledek: Referent ma nahled na pribéh vzdélavani skolence.

Scénar 4: Zalozeni nového terminu zkousky



Predpoklady: Referent je pfihlasen a ma opravnéni zakladat terminy zkousek pro svou

organizaci.
Kroky:

1.V hornim menu Zkousky zvolte Terminy zkousek. Systém zobrazi prehled termin(
dostupnych pro vasi roli a organizaci. (Menu Zkousky obsahuje také Seznam komisaru a

Omluvenky — viz Scéndr 9.)

[5» Odhlisit se
Systém Akreditace ~~  Skolenci askolitelé ~  Kurzy astaze ~ [PACTSURY  Zadost
Administrace O a 0
Terminy zkouSek Kmenové
Seznarn komisafd Atestacni
Termlny Zkousek Omiuvenky > Nastavbové
| vytvorittermin |
Vymazat filtry
Zafizeni Typ zkousky Obor Nazev zkousky Stav Pocet Potet absolventi
prihlaSenych/kapacita
v v v v

3. lékafska fakulta Univerzity Karlovy Kmenova anesteziologicky Anesteziologicky kmen Vysledek zadan 6/0 6

3. lékarska fakulta Univerzity Karlovy Kmenova anesteziologicky Anesteziologicky kmen Vypsany 0/0 0

3. lékarska fakulta Univerzity Karlovy Kmenovd anesteziologicky Anesteziologicky kmen Ukonéeny 14/0 14

3. lékarska fakulta Univerzity Karlovy Kmenova chirurgicky Chirurgicky kmen Ukonéenj 2/0 2

3. lékarska fakulta Univerzity Karlovy Kmenova chirurgicky Chirurgicky kmen 0/0 0

3. |ékarfska fakulta Univerzity Karlovy Kmenova chirurgicky Chirurgicky kmen 4/0 0

3. lékarfska fakulta Univerzity Karlovy Kmenova dermatovenerologicky Dermatovenerologicky kmen 0/0 0

3. lékafska fakulta Univerzity Karlovy Kmenova dermatovenerologicky Dermatovenerologicky kmen 0/0 0

3. lékarska fakulta Univerzity Karlovy Kmenova dermatovenerologicky Dermatovenerologicky kmen 6/0 0

3. lékarska fakulta Univerzity Karlovy Kmenovd gynekologicko-porodnicky Gynekologicko-porodnicky kmen Ukonéeny 14/0 1

3. lékarska fakulta Univerzity Karlovy Kmenova gynekologicko-perodnicky Gynekologicko-porodnicky kmen Vypsany 2/0 0

3. lékarska fakulta Univerzity Karlovy Kmenova gynekologicko-perodnicky Gynekologicko-porodnicky kmen 8/0 0

3. |ékarfska fakulta Univerzity Karlovy Kmenova hygienicko-epidemiclogicky Hygienicko-epidemiologicky kmen 0/0 0

3. lékarskd fakulta Univerzity Karlov Kmenova hygienicko-epidemiologicky Hygienicko-epidemiologicky kmen Vypsany 0/0 0

y ¥ ¥g pi gicky ¥g p gicky ypsany

3. lékafska fakulta Univerzity Karlovy Kmenova interni Interni kmen Ukongeny 14/0 13

3. lékarska fakulta Univerzity Karlovy Kmenova interni Interni kinen Pozvénky odeslany JEEHF 0

3. lékarska fakulta Univerzity Karlovy Kmenovd kardiochirurgicky Kardiochirurgicky kmen 0/0 0

3. lékarska fakulta Univerzity Karlovy Kmenova kardiochirurgicky Kardiochirurgicky kmen 1/0 0

Prehled ma sloupce Zafizeni - Typ zkousky - Obor - Stav - Pocet prihlasenych - Pocet
absolventu - Planované datum od - Planované datum do - Skuteéné datum od - Skutec¢né

datum do. Radi a filtruje se po sloupcich; filtry zrusite tla¢itkem Vymazat filtry.



Ve sloupci Typ zkousky se nezobrazuje typ z filtru (Kmenova - Atestacni - Nastavbova -
Atestacni nelékari), ale nazev zkousky odvozeny z kmene nebo oboru — u kmenovych
zkousek napriklad anesteziologicky, u atestacnich Chirurgie. Filtr v zahlavi sloupce a
hodnota v ném zobrazena jsou tedy dvé rizné véci; pro vybér podle druhu zkousky
pouzijte filtr, pro rozliseni konkrétni zkousky sloupce Typ zkousky a Obor.

2. Pro zalozeni nového terminu kliknéte na tlacCitko Vytvofrit termin v levé horni Casti
obrazovky.

3. Systém otevre obrazovku Novy termin zkousky. Vyplnte Typ pracovnika * — podle této
hodnoty systém omezuje nabidku typl zkousek i navazujicich poli.

4. Zvolte Typ zkousky * — Kmenovd, Atestacni, nebo Ndstavba. Formular se podle této
volby prekresli a pribudou navazujici pole: u kmenové zkousky se objevi Zakladni kmen
* a po jeho vyplnéni se stane povinnym i Specializacni obor *; nabidka obor( se omezi na
ty, které ke zvolenému kmeni patri. Pole vypliujte v tomto poradi — nabidka pole
Zarizeni zUstane prazdna, dokud nevyberete i specializa¢ni obor.

U kmenové zkousky ovérte, Ze se termin skolenciim skutecné nabizi. Termin vypsany
ve stavajici verzi se v prihlasce ke kmenoveé zkousce nemusi zobrazit; v prehledu termin(
to poznate podle sloupce Obor — u funkcnich kmenovych termind je v ném uveden
kmen, nikoli specializacni obor. Pokud se termin Skolencim nenabizi, obrat'te se na

podporu Systému Administrace a uvedte Cislo terminu.

5.V poli ZaFizeni * vyberte zarizeni, pro které chcete zkousku vypsat. (Nabizeji se jen
zarizeni, ke kterym mate opravneni — u referenta jedné fakulty je tedy volba jedind.)

6. Doplnte Adresu konani, Misto konani (napovéda uvadi napr: cislo mistnosti, patro,
budova) a Poznamku — slouzi k jednoznacné identifikaci terminu pro pracovniky fakulty i
pro skolence.

7. Zadejte Planované datum od a Planované datum do. Formular obsahuje jesté druhou
dvojici Skutecné datum od / do — ta se vypliuje az podle realného pribéhu zkousky, pfri
zakladani terminu ji nechte prazdnou.

8. K terminu muzete pfipojit dokument Pokyny ke zkousce — soubor pretahnéte do
vyznacené plochy, nebo pouzijte tlacitko Nahrajte ze zarizeni. Pokyny se zpfistupni
prihlaSenym skolencim.

9. Kliknéte na Vytvorit termin. Formular Ize opustit bez ulozeni tlaCitkem Zrusit.



Novy termin zkousky

Typ pracovnika *

Typ zkousSky *

Specializaéni obor

Zaifzeni

Adresa konani

Misto kondni (napf. cislo mistnosti, patro, budova)

Poznamka

Kapacita *

0

Planované datum od

Datum od

Skuteéné datum od

Datumn od

Planované datum do

Datum do

Skutecéné datum do

Datumn do

Pokyny ke zkousce

Pretdhnéte soubor nebo

| Nahrajte ze zafizeni \

(oIl Vytvodit termin

Nazev zkousky se nezadava — systém jej odvozuje z vybraného oboru nebo kmene a
zobrazuje ve sloupci Typ zkousky v prehledu termind. Formular rovnéz neobsahuje pole

Kapacita; pocet prihlasenych se sleduje ve stejnojmenném sloupci prehledu termind.

Chybi-li néktery povinny Udaj, systém termin nevytvori, zobrazi hlasku ,,Vypliite prosim
povinné polozky." a u dotceného pole doplni ,,Povinné pole.". Zkontrolujte zejména

Typ pracovnika, Typ zkousky a Zafrizeni.

Vysledek: Systém uloZi Udaje a vytvori novy termin zkousky ve stavu Navrh.

Nové zaloZzeny termin je ve stavu Navrh a skolenci se ve vybéru terminu v prihlasce jesté
nezobrazuje. Aby se termin nabidl k prihlasovani, je nutné doplnit idaje a termin vypsat

(viz Scénar 5).

Vo 4

Scénar 5: Doplnéni udaju a vypsani terminu zkousky



Predpoklady: Termin je zalozen a je ve stavu Navrh (viz Scénar 4).

Kroky:

1.

Otevrete detail terminu zkousky ve stavu Navrh — systém jej zobrazi ihned po vytvoreni,

pripadné jej otevrete ze seznamu Terminy zkousek dvojklikem na radek.

. Kliknéte na tlacitko Editovat. Otevie se formular s poli Adresa konani, Misto konani,

Planované datum od / do a Skutecné datum od / do.

. Doplnite Planované datum od i Planované datum do. Dvojici Skutecné datum od / do

nechte prazdnou — vypliuje se az podle redlného pribéhu zkousky. Zmény ulozte

tlacitkem Ulozit (tlaCitkem Storno se editace opusti bez ulozZeni).

. Po ulozeni se hodnoty ihned promitnou do detailu; u data se zobrazi také posledni den

pro prihlaseni ke zkousce.

. Ovérte, Ze je termin stale ve stavu Navrh — v tomto stavu je ve spodni listé dostupné
tlacitko Vypsat termin.
. Kliknéte na Vypsat termin. Systém zobrazi okno Potvrdit vypsani terminu s dotazem

,Opravdu chcete potvrdit vypsani terminu?" — potvrdte tlacitkem Potvrdit vypsani.

Termin prejde do stavu Vypsany a systém to oznami hlaskou , Termin byl vypsan.”

Termin ve stavu Navrh i Vypsany lze zrusit tlacitkem Zrusit termin — okno Potvrdit
zruseni terminu — Potvrdit zruseni; systém potvrdi hlaskou ,Termin byl zrusen." Zruseny

termin se skolencim dale nenabizi.

V detailu terminu jsou dale tlacitka Pfidat komisafe (Scénar 10), Export tucastniki a

Nahrajte ze zafizeni pro doplnéni dokumentu Pokyny ke zkousce.

Posledni den pro prihlaseni je 60 dni pred planovanym datem konani — systém jej
dopocita sam a zobrazi v detailu terminu v sekci Datum a cas konani (u terminu
planovaného na 10. 11. 2026 vyjde 11. 9. 2026). Zakladate-li termin, ktery se ma
nabidnout k prihlasovani, musi byt planované datum vice nez 60 dni v budoucnosti —
jinak by IhGta pro prihlaseni uplynula dfiv, nez termin vypiSete, a Skolenci se na néj
nebudou moci prihlasit.

Co detail terminu obsahuje. Kromé Udaji o terminu jsou v detailu tfi tabulky:

e Pokyny ke zkouSce — pripojené dokumenty (Soubor, Nazev souboru),

e prihlaseni skolenci — Skolenec - Uéast - Cislo pokusu - Hodnoceni (omluva) -

Protokol/Omluva - Omluvenka; odtud se zadava hodnoceni (Scénar 8) a oteviraji
omluvenky (Scénar 9),



¢ Slozeni komise — Jméno a pfijmeni - Typ ¢lena - Jmenovan za - Obor; sprava komisari

viz Scénar 10.
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Detail terminu zkousky Stav: (Navh

Zakladni informace Datum a ¢as kondni
Zafizeni: 3. Iékarska fakulta Univerzity Karlovy Plénované datum: |’z:\
Typ zkousky: Kmenova Skutetné datum: ()
Obor: Anesteziologie a intenzivni medicina Posledni den pro pfihlaseni: — @
Nazev zkousky: I\Z]
Adresa konani: ()
Misto kondni: Iz\
Poznamka: Testovaci termin - dokumentace manualu [zj
Kapacita: 1 \Z\
Pokyny ke zkousce

Soubor Nézev souboru

Nebyly nalezeny zadné vysledky.

Pretdhnéte soubor nebo

| Nahrajte ze zafizeni \

Seznam piihlasenych Géastnikd

[ L Export dastiki | ‘ « Zpét na seznam termini zkousek R TR L R T

&kalanar 1&ast Eieln nakuen Hadnarani (nmlirval Pratakal/Nminva Nmliwvanka

Vysledek: Termin je ve stavu Vypsana a od této chvile se zobrazuje skolenciim ve vybéru

terminu v prihlasce ke zkousce.

Scénar 6: Zpracovani a schvaleni prihlasky ke zkousce

Predpoklady: Termin je vypsan a skolenec podal prihlasku ke zkousce (vybral vypsany termin
a zadost odeslal povérené organizaci).

Kroky:

1.V menu Zadosti zvolte Seznam zadosti. Systém zobrazi pfehled zadosti dostupnych pro
vasi organizaci a roli.

2. Vyhledejte prihlasku ke zkousce a otevrete ji kliknutim na radek nebo na odkaz zadatele.

3.V detailu prihlasky kliknéte na tlacitko Kontrolovat zadost.

4. Systém zobrazi potvrzovaci okno — po potvrzeni prejde zadost do faze kontroly.

5. Je-li Zadost v poradku, kliknéte na tlacitko Schvalit zadost.



6. V okné Schvaleni zadosti podle potieby nahrajte finalni dokument a kliknéte na Schvalit
a odeslat.
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Administrace O a ¢ &

Prihlaska

ke kmenové zkousce (pro lékafe a farmaceuty)

Zadatel

Jméno: DFivéjsi prijmeni:
Datum narozeni: Misto narozeni: Statni prisluSnost: Rumunsko
Cislo #adosti: 901495 Datum a €as navrhu Zadosti: 25.05.2026 19:59 Stav Z4dosti: | Kontrola sprévnosti

Datum a €as podani: 25.05.2026 20:05

Kontrola zadosti Kontroloval: Email: Kontrolovéno: 26.05.2026 11:32

Vybér Zadosti/prihlasky

Typ pracovnika

Lékaf o

Schvilit Zidost PoZadavek na dopin&ni Zidosti Odeslat garantovi Zména zpracovatele .+, Stahnout vSechny prilohy Poznamka zpracovatele

Zastavit fizeni

Prihlaska ke zkousce po ukonéeni vzdélavani v zékladnim kmeni (lékafi - vzdéléni mimo CR) i

V Detailu prihlasky ke zkousce jsou nahore Udaje Zadatele a stav zadosti; v akcni listé jsou
dostupné akce Schvalit zadost, Pozadavek na doplnéni zadosti, Odeslat garantovi,
Stahnout vSechny prilohy, Poznamka zpracovatele, Tisk a Zamitnout Zzadost. Snimek
zachycuje prihlasku ve stavu Kontrola spravnosti (po provedené kontrole). U prihlasky ve

stavu Podana je v listé misto schvalovacich akci nejprve tlacitko Kontrolovat zadost (krok 3).

Vyzadujete-li po zadateli doplnéni (misto schvaleni zvolite Pozadavek na doplnéni
zadosti): sekce zadosti nejsou pf¥i vraceni standardné zamykany, takze zadatel mize
doplnit vSe potrebné. Chcete-li presto nékterou sekci pred vracenim uzavrit, prepnéte u
ni ikonu zamku jesté ve stavu Kontrola spravnosti — po vraceni k doplnéni uz zamek
prepnout nelze. Sekci proto zamykejte jen tehdy, kdyz do ni Zadatel opravdu nema

zasahovat.

Vysledek: Prihlaska je schvalena, Zadatel je o vysledku informovan v systému a zkouska se
$kolenci zpfistupni v ¢asti Moje zkousky. Skolenec se sou¢asné objevi v Seznamu
prihlasenych ucastniki v detailu terminu.



Pripravu prihlasky skolencem (i pred vypsanim terminu) a zobrazeni schvalené zkousky v

asti Moje zkousky popisuje manuél Skolenec.

Scénar 7: Potvrzeni odeslani pozvanek a ukonceni terminu

Predpoklady: Prihlaska je schvalena a skolenec je uveden v seznamu pfihlasenych Gcastnik(
v detailu terminu.

Kroky:

1.V detailu terminu zkousky zkontrolujte Seznam pfihlasenych tcastnikii a kliknéte na
tlacitko Potvrdit odeslani pozvanek.

2. Potvrdte akci v potvrzovacim okné.

3. Po potvrzeni je termin veden ve stavu, ve kterém je dostupna akce Ukoncit termin.

4. Po probéhnuti zkousky kliknéte na tlacitko Ukoncit termin a potvrdte.

5. Systém termin ukonci; od této chvile je mozné zadavat hodnoceni Ucastnik(.

Vysledek: Pozvanky jsou v systému evidovany jako odeslané a termin je po zkousce ukoncen.

Vlastni odeslani pozvanek probihd mimo Systém Administrace. Tlacitko Potvrdit
odeslani pozvanek pouze zaznamena, ze pozvanky byly mimo systém odeslany.

Scénar 8: Zadani vysledku a odeslani hodnoceni

Predpoklady: Termin je ukoncen (viz Scénar 7).
Kroky:

1. V Seznamu pfihlasenych ucastniku kliknéte na ikonu tuzky u prislusného skolence —
systém otevre okno pro zadani hodnoceni.

2. Vyberte stav zkousky; podle zvoleného stavu systém zobrazi dalsi povinna pole. Pro
zadani vysledku zvolte hodnotu Vysledek zkousky zadan.

3. Vypliite Cislo pokusu (povinné) a v poli Vysledek zkousky vyberte hodnotu Prospél
nebo Neprospél.



4.V Casti Protokol nahrajte dokument k vysledku zkousky (ze zafizeni nebo pretazenim do
vyznacené oblasti).

5. Kliknéte na tlacitko Ulozit — hodnoceni se ulozi k Ucastnikovi a v seznamu se zobrazi jeho
stav a vysledek.

6. Po zadani hodnoceni u vSech Ucastnikd kliknéte na tlacCitko Odeslat hodnoceni a
potvrdte.

Vysledek: Vysledky jsou zpfistupnény ucastnikiim v jejich detailu zkousky.

Tlacitko Odeslat hodnoceni je dostupné az tehdy, kdyz maji hodnoceni zadané vsichni
Ucastnici terminu. Vysledek zkousky zapisuje do systému pracovnik povérené
organizace / fakulty (referent, prfipadné garant vzdélavani podle rozdéleni kompetenci
v organizaci). Clen atestacni komise se podili na hodnoceni $kolence u zkousky, ale

vysledek do systému nezadava (viz manual Clen atesta¢ni komise - PO).




Systém
Administrace

Akreditace ~  Skolenci a skolitelé ~  Kurzy astaze ~~  Zkousky ~  Zadosti ~

[ Odhlasitse
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Detail terminu zkousky

Zakladni informace Datum a ¢as konani

Zafizeni: 3. lékarska fakulta Univerzity Karlovy Plédnované datum: od: 07.05.2026 |E\
Typ zkousky: Atestaéni Skutegné datum: ()
Obor: Détska chirurgie Posledni den pro pfihlaseni: 08.03.2026 @

Nazev zkousky: Détskd chirurgie - atestace |2 )

Adresa kondni: (@)

Misto kondni: 3. lékarska fakulta Univerzity Karlovy ()
Poznamka: (¢)

Kapacita: 0 \E\

Pokyny ke zkousce

Soubor Nézev souboru

Nebyly nalezeny zadné vysledky.

Pretdhnéte soubor nebo

Nahrajte ze zafizeni \

& Zpét na seznam termind zkousek Editovat Odeslat hodnoceni

Seznam piihlasenych Géastnikd
| L. Exportucastnikii |

Skolenec Ugast Cislo pokusu

Stav: | Ukengen§

) (&) (&)

Vysledek zkousky zadan
Vysledek zkousky zadén Neprospél
Vysledek zkousky zadén

Zobrazeno 1-3zaznamiz3 | 50 v | Zdznami na stranku

SloZeni komise

| Pridat komisafe

Jmeéno a pfijmeni Typ élena Jmenovéan za Obor
Radovy clen 3. LF UK, CPCHS CLS JEP Détska chirurgie
Radovy tlen 2. LF UK, CPCHS CLS JEP Détska chirurgie
Radovy Elen CLK; LF MU Brno, CPCHS CLS JEP Détska chirurgie
Radovy Elen LF HK, CPCHS CLS JEP Détska chirurgie

Zobrazeno 1-4zdznamiz4 | 50 v | Zdznami na stranku

Omluva Omluvenka

Iz\ ((odebrat komisate )
(#) ((odevrat komisare |
) (i)
() (o)

1w

V Detailu terminu zkousky (stav Ukonceny) je nahore Seznam prihlasenych ucastniki se

sloupci Skolenec - Uéast - Cislo pokusu - Hodnoceni (omluva) - Protokol/Omluva -

Omluvenka; u kazdého Ucastnika je ikona tuzky pro zadani hodnoceni a v hlavicce sekce

tlacitka Export ucastnikii a Odeslat hodnoceni. Dole je sekce SloZzeni komise (viz Scénar

10).

s v

Scénar 9: Zobrazeni a zpracovani omluvenky z pohledu fakulty



Piedpoklady: Skolenec pfihlaseny ke konkrétnimu terminu (se schvalenou pfihlaskou ke

zkousce) podal zadost o omluvu z konani zkousky (omluvenku).

Podani omluvenky z pohledu $kolence popisuje manual Skolenec; zde je popséano jeji
zpracovani povéfenou organizaci. Zadost o omluvu se zobrazuje na trech mistech: v
samostatné agendé Zkousky — Omluvenky (viz menu na snimku ve Scénari 4), v Seznamu
zadosti (menu Zadosti), kde se zpracovava standardné jako ostatni zadosti, a v detailu
terminu zkousky u konkrétniho prihlaseného Ucastnika — v ¢asti Seznam prihlasenych
ucastnik je ve sloupci Omluvenka uvedeno cislo zadosti o omluvu a jeji aktualni stav.

Pozn.: Zpracovani konkrétni omluvenky vyZaduje skolence s prihlaskou k terminu a
podanou Zadosti o omluvu; v testovacich datech takova omluvenka neni k dispozici, proto

zde nejsou krokové snimky detailu Zadosti.

Kroky:

1.V detailu terminu kliknéte ve sloupci Omluvenka na cislo zadosti (omluvenku Ize otevrit i
ze Seznamu zadosti). Systém otevie detail zadosti o omluvu — jsou zde Udaje zadatele,
Cislo Zadosti, datum a ¢as navrhu nebo podani zadosti a jeji aktualni stav. U podané
zadosti jsou dostupné akce Kontrolovat zadost, Stahnout vsechny prilohy, Poznamka
zpracovatele, Tisk a Zavrit.

2. Za4dost o omluvu zpracujte standardnim postupem podle opravnéni a stavu zadosti:
kliknéte na Kontrolovat zadost a po kontrole zadost schvalte (obdobné jako prihlasku ke
zkousce, viz Scénar 6).

Vysledek: Po schvaleni zadosti systém automaticky zméni stav prihlaseni ucastnika ke
zkousce na Omluven. V detailu terminu v ¢asti Seznam pFihlasenych ucastnikt se u
Ucastnika ve sloupci Hodnoceni (omluva) zobrazi hodnota Omluven a ve sloupci

Omluvenka zistava odkaz na zadost, doplnény o stav Schvalena.

Dokud omluvenka neni schvalena, zobrazuje se u terminu pouze informace o existujici
omluvence. Samotné podani zadosti stav prihlaseni ticastnika neméni — Ucastnik je
veden jako Omluven teprve po schvaleni zadosti povérenou organizaci.

Scénar 10: Seznam komisaru a slozeni komise terminu

Kroky:



1.V menu Zkousky otevrete Seznam komisaiti — prehled osob vedenych v systému jako
komisafi (jméno, obory, mésto, pocet zkousek, nejblizsi zkouska, status). Detail komisare
zobrazuje obory, pro kterée jej Ize ke zkousce pridat, a prehled zkousek, kterych se ucastnil

jako ¢len komise.



[=> Odhlisit se

@ Systém Akreditace ~  Skolenci a skolitelé ~  Kurzy astaze ~  Zkousky ~  Zadosti ~

Administrace d3

Seznam komisaru

Vymazat filtry
Jméno T Obory Mésto ZkouSek za rok 2026 Nejblizsi zkouska Status
v | v

prof. MUDr. Jitka Abrahdmova DrSc Praha 0 m
Bc. Martina Adamcova Brno 0 m
Mgr. Barbora Adaméikova Ostrava 0 m
prof. MUDr. Milo§ Adamec CSc. Praha 1] m
prim. MUDr. Vaclava Adamkova Ph.D. Praha 1] @
MUDr. Dagmar Addmkové Krékorova Ph.D. Praha 0 m
prof. MUDr. Blanka Adamova Ph.D. Brno 0 m
MUDr. Zderika Adamova Praha 0 @
prof. MUDr. Milan Adamus Ph.D., MBA Olomoue 0 @

MUDr. Theodor Adla Praha 0 m
PharmDr. Habna Adlerova Brno 0 m

MUDr. Kvétoslava Aiglova Ph.D. Olomouc 0 m
doc. MUDr. Irena Aldhoon Hainerova Ph.D. Praha 0 @
MUDr. Darina Aleksijevic Ph.D. Olomouc 0 m
prof. MUDr. Stefan Alusik CSc. 0 m
MUDr. Jana Amlerové Ph.D. Plzen 0 D
prof. MUDr. Michal Andél CSc. Praha 1] m
doc. MUDr. Martin Anders Ph.D. Praha 0 @
MUDr. Veronika Andrashko Ph.D. Praha 0 m
MUDr. Tomas Andraina Ph.D. Brno 0 m

Jitka Andraskova Brno 0 @

MUDr. Pavel Andrle Ph.D. Plzen 0 D

doc. MUDr. Yvona Angerova Ph.D., MBA Praha 1] m
plk. prim. MUDr. Zdenék Antal Praha 0 m
MUDr. Jan Anton a m
prof. MUDr. Frantidek Antos CSe. Praha 1] @
Ludmila Apltové Praha 0 m
prof. MUDr. Petr Arenberger DrSc., MBA Praha 0 m
prof. MUDr. Monika Arenbergerova Ph.D. Praha 0 m
Alena Amoldové Praha 0 m
prof. MUDr. Michael Aschermann DrSc Praha 1] @
MUDr. Ahmed Asqar Hradec Krélové 0 m
doc. MUDr. David Astapenko Ph.D. Praha 0 m
prof. MUDr. Jaromir Astl CSc. Praha 1] @
MUDr. Bozena Augustinovd CSe. Brno 0 @
doc. MUDr. René Aujesky CSc. Olomouc 0 m
doc. MUDr. Stefania Aulicka Ph.D, Brno 0 m
prof. MUDF. Rudolf Autrata CSc., MBA Brno 0 m
prof. MUDr. Marek Babjuk CSe. Praha 1] @
MUDr. Barbora Babkova Olomouc 0 m
Marta Bécova Brno 0 m
doc. MUDr. Jaroslav Bacovsky CSe Olomouc 0 m
Ladislava Badalikova Dis Brno 0 m
prof. MUDr. Petr Bachleda CSc. Olomoue 1] @
MUDr. Zuzana Balatkova Ph.D. Praha 0 m

doc. MUDr. Marek Balaz Ph.D. Brno 0 m

prof. MUDr. Peter Balaz Ph.D., FEBS Praha 0 @



MUDr. Karel Balihar Ph.D Plzef 0 D

MUDr. Michal Balik Ph.D. Hradec Krélové 0 D

doc. Ing. Marie Balikovd CSe. Praha 1] @

Zobrazeno 1-50zaznamiz2852 | 50 /| Zdznamd na stranku 1 v > >

2. Slozeni komise se eviduje v detailu terminu zkousky v sekci Slozeni komise (viz snimek
u Scénare 8) — tlacitkem Pridat komisare pridate komisare (nabizeji se pouze komisafri s
opravnénim pro dany obor zkousky), u kazdého clena je ikona tuzky (Uprava, napr. Typ
clena / Jmenovan za) a tlacitko Odebrat komisare. Sloupce: Jméno a prijmeni - Typ
clena - Jmenovan za - Obor.

Vysledek: K terminu je evidovano slozeni komise.

Prace se slozenim komise a seznamem komisafu je primarné v gesci €lena atestacni
komise; seznam komisafi je v gesci MZ CR a do Systému Administrace se pouze vklada.

Celkovy priichod referenta systémem

Pfihlaseni

P

Ugastnické zadosti - Vydat elndex Zalozeni terminu - stav Navrh

v
Doplnéni udaju a Vypsat termin - stav Vypsana

v
Zpracovani prihlasky ke zkousce - Kontrolovat a Schvalit

c N

Potvrzeni pozvanek a Ukoncit termin Zpracovani omluvenky - Schvalit — stav Omluven

l

Zadani vysledku a Odeslat hodnoceni

Pojmy



Ucastnické zadosti — 7adosti a prihlasky podavané Géastnikem (§kolencem), véetné
Zadosti o zarazeni do oboru a prihlasky ke zkousce.

Termin zkousky — konkrétni termin kmenové nebo atestacni zkousky; prochazi stavy
Navrh (jen priprava, Skolenec nevidi) — Vypsana (dostupna k prihlasovani) - po zkousce
ukonceny.

Omluvenka — Zadost o omluvu z konani zkousky; po schvaleni méni stav prihlaseni
Ucastnika na Omluven.

Seznam pfihlasenych tcastniki — cast detailu terminu s prihlasenymi Skolenci, jejich
hodnocenim a stavem omluvenky.

e-Index — index Skolence.

NIA — ,Identita obcana".
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