Systém Administrace
Uzivatelské manualy

Manual: Skolenec

Subjekt: Skolenec (G¢astnik specializa¢niho vzdélavani).

Manual je samonosny — obsahuje i registraci a prihlaseni. Spolecné scénare viz téz

manual Spolecné funkcionality.

Co skolenec v systému dela

e Zaregistruje se do systému (pres Identitu obcana / NIA, cizinec bez NIA pres e-mail a
heslo) a spravuje svij profil.

e Podava zadosti a prihlasky (zarazeni do oboru, prihlasky ke zkouskam, zapocty praxe aj.)
pres jednotny vstup Nova zadost.

¢ Sleduje stav svych zadosti v Moje zadosti.

e \ede svij e-Index a odesila k potvrzeni splnéné polozky (staze, kurzy, vykony, akce).

e Prihlasuje se ke zkouskam a sleduje je v Moje zkousky; podle potfeby podava omluvenku

z terminu zkousky.

Na rozdil od skolitele se skolenec do systému registruje sam (nemusi cekat na

pozvanku zafizeni).

Scénar 1: Onboarding a registrace do systému

Onboarding slouzi k zalozeni skolence do Systému Administrace, aby mohl pracovat se svymi
Udaji a odesilat zadosti. Zaregistrovat se mUze jak osoba vlastnici Identitu obéana, tak

cizinec bez |dentity obCana — obé varianty jsou popsany nize.

Varianta A — registrace pres Identitu obcana (NIA):



1. Otevrete adresu Systému Administrace https://sysa.mzd.gov.cz/ a kliknéte na tlacitko
Registrujte se.

2.V sekci JSEM SKOLENEC kliknéte na tlacitko Identita obéana - $kolenec.

3. Zvolte zplsob ovéreni identity (napf. NIA ID nebo Bankovni identita) a projdéte
ovérenim.

4. Po ovéreni systém zobrazi registracni formular — vyplnte kontaktni Udaje, zejména Email
(povinny), a kliknéte na Registrovat.

5. Systém odesle na uvedeny e-mail vyzvu k dokonceni registrace. Bez zbytecného odkladu
(odkaz ma omezenou platnost) otevrete e-mail a kliknéte na Potvrdit registraci — tim se
registrace dokonci a e-mail potvrdi.

6. Prihlaste se do systému opét pres Identita obcana (viz Scénar 2).

Vysledek: Skolenec je zaregistrovan a pfihlasen; zobrazi se obrazovka Seznam zadosti.
Osobni udaje se nacitaji z registru NRZP / registru obyvatel (ROB) jen v rozsahu nezbytném
dle GDPR.

Varianta B — registrace cizince (bez Identity obcana):

1. Otevrete adresu pro registraci cizincQ nttps://sysa.mzd.gov.cz/registrace-cizinci .

2. Vyplnte svij e-mail a zvolte heslo (min. 12 znak, velké i malé pismeno a specialni znak).

3. Potvrdte Cestné prohlaseni, e jste cizinec bez Identity obéana; systém poté zaktivni
tlacitko Prihlasit — kliknéte na né.

4. Systém odesle na e-mail vyzvu k potvrzeni. Otevrete e-mail a kliknéte na Potvrdit e-mail
— tim se e-mail pouzity pfi onboardingu potvrdi a mlzete pokracovat.

5. Systém zobrazi registracni formular s predvyplnénym e-mailem. Doplrite kontaktni Udaje a
kliknéte na Registrovat.

6. Prihlaste se dfive zadanymi Udaji (e-mail a heslo).

Vysledek: Cizinec je zaregistrovan a prihlasen; jeho Udaje se neziskavaji z registrd, ale
vychazeji z dat zadanych pfi registraci.



Registraci dokoncete najednou, v jednom sezeni. Potvrzovaci odkaz z e-mailu ma
omezenou platnost — potvrdte e-mail ihned po doruceni a navazujici registracni
formular s osobnimi Udaji vyplnite a odeslete bez preruseni. Zastane-li registrace
nedokoncena, mize Ucet uviznout v nepotvrzeném mezistavu, ze kterého nevede
samoobsluzna cesta ven: prihlageni hlasi ,Ucet nebyl nalezen", opétovna registrace
stejnym e-mailem ,UZivatel s témito Udaji jiz existuje" a obnova hesla skonci chybou. V
takovém pripadé kontaktujte podporu Systému Administrace a uvedte e-mail, pod
kterym jste se registrovali — podpora zajisti zneplatnéni nedokonceného Uctu. Poté se
zaregistrujte znovu se stejnym e-mailem a postup dokoncete v jednom kroku. (Obnova
hesla tento stav neresi.)

Oprava e-mailové adresy zadané pri registraci: Pokud jste béhem registrace zadali chybny

e-mail a nemuzete proto registraci dokoncit (napr. nedorazil ovérovaci e-mail):

1. Znovu prejdéte na https://sysa.mzd.gov.cz/ a zvolte Registrace.

2. Projdéte standardnim ovérenim pres NIA. Po ovéreni systém zobrazi jiz predvyplnény
formulai — kliknéte na Zménit primarni e-mail.

3. Zadejte spravnou e-mailovou adresu a kliknéte na Registrovat. Systém odesle potvrzovaci
e-mail na novou adresu.

4. Otevrete e-mailovou schranku, potvrdte e-mail kliknutim na potvrzovaci odkaz a

pokracujte standardné v registraci.

Kontrola a Gprava profilu: Nastaveni profilu zkontrolujete pres ikonu uzivatele (panacek)
vpravo nahore — Profil uzivatele. Profil obsahuje Casti Osobni udaje a tituly, Kontaktni
udaje a Adresa trvalého bydlisté (pripadné Dorucovaci adresa).

e U uzivatele registrovaného pres NIA se osobni Udaje a trvalé bydlisté prebiraji z registru
obyvatel (ROB) / NRZP a v systému je nelze upravovat — zménu je nutné provést v
prislusném registru. U cizince se osobni Udaje ani adresa trvalého bydlisté rovnéz
neupravuji.

e V obou pripadech Ize upravovat pouze kontaktni idaje: chybégjici telefon/mobil pridate
tlacitkem + (Pridat) a hodnotu ulozite; existujici kontakt zménite ikonou tuzky (Upravit).

e Vedle primarniho e-mailu lze tlaCitkem + (PFidat) doplnit dalSi e-mailovou adresu;

primarni e-mail pouzity pri registraci nelze odstranit ani upravit.

Scénar 2: Prihlaseni

1. Otevrete adresu Systému Administrace nttps://sysa.mzd.gov.cz/ .



2. (1) Identita obcana — doporuceno: kliknéte na modré tlacitko Identita obcana a ovérte
se pres NIA (napf. Bankovni identita).
3. (2) nebo Email + Heslo: vyplnte Email a Heslo a kliknéte na Prihlasit.

Systém
Administrace

Testovaci oznameni - pfedprodukéni prostredi

Vitejte v Systému Administrace

Oficialni systém Ministerstva zdravotnictvi CR pro spravu specializaéniho a
nastavbového vzdéldvani zdravotnickych pracovnikd.

Pfihlaste se pro pfistup k evidenci, spravé dokument(i, Zadosti a dal§im funkcim
systému.

[ ﬂ Identita ob&ana )
—_

doporuceno

nebo

Email *

Heslo *

Phihlésit

Nemdte ucet? Registrujte se.

Zapomenuté heslo

Potiebujete pomoc?

© 2026 IPVZ | Ministerstvo zdravotnictvi | GDPR | Provoznifad | Kontakt | Navody

Vysledek: Hlavni obrazovka s menu Zkousky a Zadosti.



Systém e
@ Administrace Zkousky - Zadost

[=> Odhiisit se

Vitejte v Systému Administrace

Systém Administrace slouzi ke spravé a evidenci vzdélavacich aktivit zdravotnickych pracovnikd
v Ceské republice.

Prostfednictvim systému jsou spravovany Udaje o Gcasti na vzdélavacich programech, kurzech,
specializacni a certifikované pripravé, véetné souvisejici dokumentace a komunikace mezi

Ucastniky vzdélavani a povéfenymi organizacemi.

© 2026 IPVZ | Ministerstvo zdravotnictvi | GDPR | Provoznifdd | Kontakt | Navody | Verze systému

Scénar 3: Vytvoreni zadosti (Nova zadost)

Krok 1 — menu Zadosti: V hornim menu kliknéte na Zadosti.



) [=> Odhlisit se
@ Systém zxousk ] [ Zadost -

Administrace

Vitejte v Systému Administrace

Systém Administrace slouzi ke spravé a evidenci vzdélavacich aktivit zdravotnickych pracovnikd
v Ceské republice.

Prostfednictvim systému jsou spravovany Udaje o Ucasti na vzdélavacich programech, kurzech,
specializacni a certifikované pfipravé, véetné souvisejici dokumentace a komunikace mezi

Ucastniky vzdélavani a povérenymi organizacemi.

© 2026 IPVZ | Ministerstvo zdravotnictvi | GDPR | Provoznifdd | Kontakt | Navody | Verze systému

Krok 2 — Moje zadosti: Zvolte Moje zadosti.

[5> Odhlasit se
SyStém :
@ Administrace LTy —

Vitejte v Systému Administrace

Systém Administrace slouzi ke spravé a evidenci vzdélavacich aktivit zdravotnickych pracovnikd
v Ceské republice.

Prostfednictvim systému jsou spravovany Udaje o U¢asti na vzdélavacich programech, kurzech,
specializaéni a certifikované pfipravé, véetné souvisejici dokumentace a komunikace mezi

Ucastniky vzdélavani a povéfenymi organizacemi.

© 2026 IPVZ | Ministerstvo zdravotnictvi | GDPR | Provoznifad | Kontakt | Névody | Verze systému

Krok 3 — Nova zadost: Kliknéte na Nova zadost.



Zkousky ~

Systém
Administrace

Zadosti ~

[=> Odhlssit se

Moje Zadosti

R (@ roe)

Cislo zadosti/Externi ID

Omluvenka

Zadatel

Datum narozeni

Zadost

Obor

4536521

Be. MUDr. BARBORA PAUER Ph.D

0zndmeni hostujici osoby o docasném nebo pri...

2469907

©)|®)

5441337

(#) e743873

Zobrazeno 1- 4 zaznamiiz 4 50 ~ | Zdznami na stranku

Be. MUDr. BARBORA PAUER Ph.D

Be. MUDr. BARBORA PAUER Ph.D

Be. MUDr. BARBORA PAUER Ph.D,

14.04.1998

Prihlaska k atestaéni zkousce (Iékafi - vzdéldni .

Zadost o zafazeni do oboru specializaéniho vz.

Prihlaska k atestaéni zkouSce (nelékafi - vzdéla...

Kardiologie - Lékafi Speciali

Anesteziologie a intenzivni 1

Krok 4 — vybér typu zadosti: Vyplnte Typ pracovnika (1), Misto ziskaného vzdélani (2),

Zadost (typ z Ciselniku) (3), Instituci, které chcete zadost podat (4) a kliknéte na Vytvorit

zadost (5).

Zkousky -

Systém
Administrace

Zadosti ~

[5> Odhiésit se

Nova zadost

Vybér zadosti/prihlasky - Zadost

Probéhlo doplnéni termind atestacnich a kmenovych zkousek. Zaroven upozoriiujeme, Ze neni moZné se prihlasovat na terminy zkousek, které jsou drive, nez 60 dni od aktualniho data.

Typ pracovnika

Misto ziskaného vzdélani

Zadost

Instituce, které chcete Zadost podat

1 v
R
1 -




Vysledek: Otevre se formular zvoleného typu zadosti.

Pole na sebe navazuji. Nabidka v poli Zadost se naplni az podle toho, co zvolite v

polich Typ pracovnika (Lékar - Farmaceut - Zubni lékar - Nelékarsky pracovnik) a Misto

ziskaného vzdélani (Vzdéldni ziskané v CR / Vzdéldni mimo CR). Nevidite-li o¢ekavanou

7adost, zkontrolujte nejprve tyto dvé volby — pro Iékare se vzdélanim v CR je typl 24,

pro nelékare se vzdélanim v CR 13.

Nejcastéji pouzivané typy zadosti (Iékafi, vzdélani ziskané v CR):

Co potiebujete
Zaradit se do oboru
Zaradit se do nastavbového oboru

Zménit obor, do kterého jste

zarazeni
Zrusit zarazeni

Prejit pod jinou povérenou

organizaci

Prihlasit se ke zkousce

Zapocist praxi z jiného oboru

Zapocist praxi z neakreditovaného
pracovisté nebo ze zahranici

Nic z uvedeného nesedi

Typ zadosti
Zddost o zafazeni do oboru specializacniho vzdéldvani
Zddost o zatazeni do ndstavbového oboru

Zddost o zmenu zarazeni do oboru specializacniho vzdelavani

Zddost o zruseni zarazeni do oboru specializacniho vzdélavani

Zddost o zmeénu registrace ucastnika specializacniho vzdélavani

Prihlaska ke zkousce po ukonceni vzdélavani v zakladnim kmeni -
Prihlaska k atestacni zkousce - Prihlaska k zavérecné zkousce
ndstavbového oboru

Zddost o zapocteni odborné praxe absolvované v jiném oboru v CR

podle § 5 odst. 8 pism. a)

Zapocet odborné praxe absolvované na neakreditovaném
pracovisti - Zapocet odborné praxe absolvované v zahranici podle
§ 5 odst. 8 pism. b)

Zddost podand ve volné formé



Nabidka obsahuje i nastavbové obory — pokud se vam dfive v seznamu

nezobrazovaly, ve stavajici verzi uz se nabizeji.

U zadosti o zapocteni praxe podle § 5 odst. 8 pism. a) Ize v polozce Vzdélani z
oboru zadat i historicky obor, ktery se dnes uz nevypisuje. Podle zvoleného oboru pak
systém sam nabidne odpovidajici kmen.

U zadosti o zménu zarazeni do oboru a u preregistrace jsou pole obor a kmen
provazana — po volbé oboru se nabidka kmenl omezi na ty, které k nému patfi. Pokud
ocCekavany kmen v nabidce neni, zkontrolujte nejprve zvoleny obor.

’

Scénar 4: Vyplnéni a podani zadosti o zarazeni do oboru
Krok 1 — vybér zadosti: Pfi vytvaieni nové 7adosti (viz Scénar 3) zvolte v poli Zadost

polozku Zadost o zarazeni do oboru specializa¢niho vzdélavani a doplrite Specializaéni
obor, Zakladni kmen a Instituci, které chcete zadost podat. Kliknéte na Vytvorit zadost.

Administrace

) [5> Odhlasit se
@ Systém Zkousky = Zadosti -

Nova zadost

Vybér zédosti/prihlasky - Zadost
Probéhlo doplnéni termind atestacnich a kmenovych zkousek. Zaroven upozorfiujeme, ze neni mozZné se prihlasovat na terminy zkousek, které jsou drive, neZ 60 dni od aktudlniho data.

Typ pracovnika

Lékaf X v
Misto ziskaného vzdélani

Vzdélani ziskané v CR X v
Zadost

Zédost o zafazeni do oboru specializaéniho vzdélavani (lékafi - vzdéléni v CR) X v
Specializaéni obor

Alergologie a klinicka imunclogie (Iékar) Ko
Zékladni kmen

interni Xowv
Instituce, které cheete zddost pedat
[ 1. lékafska fakulta Univerzity Karlovy X v ]

Krok 2 — vyplnéni formulare: Otevie se formulaf Zadost o zafazeni do oboru

specializacniho vzdélavani. Projdéte a doplnte jednotlivé sekce:



. Predmét zadosti — zkontrolujte predvypinény Obor a Volbu zakladniho kmene (Seda
pole nelze upravovat).

. Udaje o osobé — zkontrolujte Jméno, Pfijmeni, Datum narozeni, Misto narozeni a doplrite
Statni prislusnost. Dale zkontrolujte a doplnte Kontaktni tidaje a Adresu trvalého
bydlisté.

. Adresa zaméstnavatele — vyplinte Nazev zaméstnavatele, Pracovisté, Oddéleni a
zkontrolujte dotazenou adresu; kontakt na zaméstnavatele pridate tlacitkem Pridat.

. Vysokoskolské vzdélani (Ceska republika / zahrani¢i) — tlacitkem PFidat zadejte Fakultu
(nazev $koly se doplni automaticky), Studijni program, Obor studia, Cislo diplomu a
Datum vydani diplomu a uloZte; u zahrani¢ni $koly navic vyberte Zemi a doplrite Skolu.

. Prilohy k zadosti — u pozadovanych dokument( pouzijte Nahrajte ze zafizeni.



[=> Odhlasit se

Systém Sa
@ Administrace £adost

Zadost

o zarazeni do oboru specializa¢niho vzdélavani

Gislo zadosti: 960208 Datum a €as navrhu Zadosti: 21.06.2026 09:35 stav zadosti: (IR

Vybér Zadosti/prihlasky
Typ pracovnika
Lékar e

Misto ziskaného vzdélani

Vzdélani ziskané v CR v
Zadost
Zé4dost o zafazeni do oboru specializaéniho vzdélavani (Iékafi - vzdélani v CR) v

Specializatni obor
Alergologie a klinicka imunologie (lékar) v

Zakladnf kmen

interni Z4dost byla (sp&3né vytvofena. y

Instituce, které cheete zddost podat

1. lékarska fakulta Univerzity Karlovy UloZit Z4dost UloZit a podat Zédost ~
Predmét Zadosti
Z&dam
0 zarazeni ~
Obor * Volba zékladniho kmene *
Alergologie a klinicka imunologie (lékar) \/ interni ~
Zadatel  DscbaovéfenavNIA  OsobazROE  NactenidatzROE
B Pro zefektivnéni komunikace se zpracovatelem Zddosti doporugujeme vyplnit kontaktni ddaje véetné datové schranky.
Udaje 0 osobé
Titul pied Jméno * Piijmenf = Titul za
~ ~
Drivéjsi prijmeni Datum narozeni * Misto narozeni *
]
Statni pfislusnost *
o
Kontaktni idaje
| Pidat |
Adresa trvalého bydlisté
Obec/mésto * Cést obee Ulice * Cislo pop. *
Cislo or. PSC* Okres Stat*
~
Adresa pro doru¢ovani je jind nez adresa trvalého bydlisté
Vysokoskolské vzdélani
Vysoké skoly - Ceska republika
Stat Skola Fakulta Studijni program Obor studia Cislo diplomu Datum vydani diplomu Puved dat
Nebyly nalezeny 2adné vysledky.
Pridat
Vysoké Skoly - zahraniéni
Stat Skola Fakulta Studijni program Obor studia Gislo diplomu Datum vydani diplomu Puvod dat

Nebyly nalezeny zadné vysledky.



\/ Pridat \\

Pokyny k podani zadosti

Prilozte nasledujici dokumenty.

Pfilohy k zadosti

Prikaz odbornosti/specializaéni index

Pretdhnéte soubor nebo

| Nahrajte ze zafizeni \

Vysvédceni o stétni zkousce/dodatku k diplomu

Pretdhnéte soubor nebo

| Nahrajte ze zafizeni \

Vysokoskolsky diplom

Pfetdhnéte soubor nebo

| Nahrajte ze zafizeni ‘
Vyberte typ dokumentu

Pretahnéte soubor nebo

Nahrajte ze zafizeni

[ pridat |

Krok 3 — podani: Na konci formulare kliknéte na Ulozit a podat zadost a potvrdte v okné
tlacitkem Ano. Rozpracovanou zadost Ize také jen Ulozit zadost a dokoncit pozdéji.

Vysledek: Zobrazi se Moje zadosti s hlaskou o Uspésném podani; Zzadost ma stav Podana a
potvrzeni prijde i na e-mail Skolence. Po otevreni podané zadosti Ize zkontrolovat Udaje a

Stahnout vsechny prilohy.

Jakymi stavy zadost prochazi

Stav vidite v prehledu Moje zadosti ve sloupci Aktualni stav:



Stav Co znamena a co délat

Podana Z4dost dorazila zpracovateli a ¢eka na prevzeti. Nic dalsiho nedélejte.
Kontrola spravnosti  Zpracovatel zadost prochazi.

Ceka na doplnéni Zpracovatel po vas chce doplnéni — otevrete zadost, doplnte a znovu podejte.

Podana po doplnéni  Doplnénou zadost jste odeslali zpét, opét ceka na zpracovatele.

Schvalena Z4dost byla vyfizena kladné.
Zamitnuta Z4dost byla zamitnuta.
Vzata zpét Z4dost byla stazena a dale se nezpracovava — viz varovani nize.

O zménach stavu vas systém informuje notifikaci (zvonecek a podle nastaveni i
e-mailem) — zpUlsob doruceni si nastavite v Nastaveni notifikaci, viz manual Spolecné

funkcionality.

Vrati-li vam povérena organizace zadost k doplnéni, jsou sekce standardné oteviené k
editaci a mlzete doplnit vSe potfebné. Ojedinéle mize zpracovatel nékterou sekci
zamérné uzamknout — poznate to podle ikony zamku a hlasky ,sekce je uzavrena k
editaci zpracovatelem". Pak do ni doplnit nelze; zadost i tak znovu podejte (Ulozit a
podat zadost, potvrdit) a doplnéni, které do zamcené sekce patfi, uvedte zpracovateli
jinou cestou — vrati vam zadost znovu s odemcenou sekci.

A, V této situaci nepouzivejte tlacitko ,Vzit zpét". Pfestoze muUze pUsobit jako jedina
dostupna akce, znamena stazeni, tedy zruseni zadosti — systém ji prevede do stavu
Vzata zpét a tento krok je nevratny; zadost tim zanika i s vyplnénymi Udaji a je nutné
podat novou. Cesta ven ze zamcené sekce je znovu podat zadost (viz vyse), nikoli ,Vzit
zpét".



Zadosti — Moje zadosti — Novéa zadost

l

Vybér: Typ pracovnika, Misto, Zadost, Instituce

l

Vytvorit zadost

l

Pfedmét zadosti / Udaje o osobé / Adresa

l

Adresa zameéstnavatele

l

\Vysoké $koly CR/zahraniéi

l

Prilohy k zadosti




v

Ulozit a podat zadost

Moje zadosti — stav Podana

Scénar 5: Prijeti pozvanky a potvrzeni prirazeni (vznik e-Indexu)

Akreditované zafizeni maze skolenci odeslat pozvanku / pfifazeni do zafizeni. O pozvance
je skolenec informovan notifikaci v systému (ikona zvonku) — jde pouze o oznameni;
potvrzeni se provadi pres odkaz v e-mailu, ktery systém zasle na registrovanou adresu.

Kroky:

1. Otevrete e-mail s potvrzenim o pfifazeni ze Systému Administrace a kliknéte na odkaz.

2. Zobrazi se obrazovka Potvrzeni skolence — kliknéte na modré tlacitko PFrihlaseni do
aplikace.

3. Prihlaste se pres Identita obcana (NIA) — viz Scénar 2.

4. Na obrazovce Potvrzeni skolence kliknéte na modré tlacitko Ano.



) [=> Odhlssit se
@ Systém Zkousky -  Zadosti -

Administrace

Notifikace
VSechna upozornéni Pouze nepfectend Nastaveni notifikaci
Priorita Predmét Datum
@ Zaffzeni Ordinace Zbraslav s.r.0. Vas chee zaradit jako Skolence 18.06. 2026

Vysledek: Zobrazi se Detail e-Indexu a hlaska o Uspésném potvrzeni pfifazeni. Skolenci

vznika e-Index a zafizeni mu pridéli skolitele.

Scénar 6: Odeslani potvrzeni o splnéni polozek e-Indexu

Po potvrzeni prirazeni vznika skolenci e-Index. Spinéné polozky skolenec odesila skoliteli k
potvrzeni. Do e-Indexu vstoupite z Gvodni obrazovky tlacitkem Mij e-Index (otevie se Detail
e-Indexu).

Kontrola e-Indexu (nepovinné): V Detailu e-Indexu kliknéte na pole Akce — Zkontrolovat
e-Index; systém zobrazi okno Vyhodnoceni stavu vzdélavani, kde si ovérite spinéni

podminek pro prihlaseni ke zkousce.
Odeslani jednotlivych polozek k potvrzeni:

e Staz — v sekci Plan a prubéh stazi zvolte konkrétni staz a na konci radku kliknéte na
Odeslat k potvrzeni; v okné Odeslat plan staze k potvrzeni zkontrolujte (pfipadné
upravte) predvyplnéné Udaje a odeslete.

e Kurz — v sekci Kurzy kliknéte u kurzu na Odeslat k potvrzeni; v okné vyplnte povinne
Udaje Organizator, Datum absolvovani, Platnost kurzu (pripadné dalsi) a odeslete.

e Vykon — v sekci Vykony kliknéte u vykonu na Odeslat k potvrzeni; v okné mizete

upravit predvyplnénou kvantifikaci vykonu na skute¢nou hodnotu a odeslete.



e Akce — v sekci Akce kliknéte u akce na Odeslat k potvrzeni. Neni-li akce v seznamu,
pouzijte Dolozeni akce a vypliite Nazev akce, Organizator, Datum konani, Celkova
délka, Popis a prilozte soubor; rozpracovanou akci lze tlacitkem Ulozit ulozit bez odeslani.

Vysledek: Polozka je odeslana skoliteli ke schvaleni; nasledné ji potvrzuje skolitel a v
e-Indexu se oznaci jako potvrzena.

Stav polozek si kontrolujte pfimo v e-Indexu. Probiha-li vase staz na cizim pracovisti
a schvaluje ji skolitel jiného zafizeni, systém vas o jejim schvaleni neupozorni notifikaci.
Necekejte proto na oznameni — po odeslani k potvrzeni sledujte sloupec Stav u dané
staze v sekci Plan a prabéh stazi.

Scénar 7: Prihlaska ke zkousce (kmenova a atestacni)

Po splnéni prislusné casti vzdélavani podava skolenec prihlasku ke zkousce — po ukonceni
zakladniho kmene PFihlasku ke zkousce po ukonéeni vzdélavani v zakladnim kmeni
(kmenova zkouska), po specializacnim vycviku Prihlasku k atestacni zkousce, pripadné

Prihlasku k zavérecné zkousce nastavbového oboru. Prihlasku Ize zalozit dvéma zpUsoby.
Krok 1 — zalozeni prihlasky (dvé cesty):

e A) Z e-Indexu (predvyplnénd): V Detailu e-Indexu kliknéte na pole Akce a zvolte Podat
prihlasku ke kmenové zkousce nebo Podat prihlasku k atestacni zkousce. Systém
otevre obrazovku Nova zadost predvyplnénou dle vaseho e-Indexu; zkontrolujte Udaje a
kliknéte na Vytvofrit Zzadost.

e B) Pres Nova zadost: V Zadosti — Moje zadosti — Nova zadost vypliite Typ pracovnika
a Misto ziskaného vzdélani, v poli Zadost zvolte pfislusnou pfihlasku ke zkousce a
doplnte Zakladni kmen, Specializa¢ni obor a Instituci, které chcete Zzadost podat.
Kliknéte na Vytvorit zadost.



[=> Odhlssit se
Systém - -
@ Administrace ALY 2 S

Nova zadost

Vybér zédosti/prihlasky - Zadost

Probéhlo doplnéni termind atestacnich a kmenovych zkousek. Zarovei upozoriiujeme, Ze neni mozné se prihlasovat na terminy zkousek, které jsou dfive, nez 60 dni od aktudlniho data.
Typ pracovnika

Lékar ® o
Misto ziskaného vzdélani

Vzdélani ziskané v CR X v
Zédost

Pfihlaska k atestaéni zkousce (lékafi - vzdéldni v CR) X v
Specializaéni obor

Alergologie a klinicka imunologie (Iékaf) X v
Zékladni kmen

interni X v

Instituce, které chcete zadost podat

[ 1. lékarska fakulta Univerzity Karlovy X v ]

(s

Pole se plni postupné a v tomto poradi. Nabidka Instituce, které chcete zadost
podat z(stava prazdna, dokud nevyberete Zakladni kmen i Specializacni obor —
teprve pak se doplni seznam instituci. Prazdna nabidka instituce tedy neznamena, ze
nemate na podani narok; obvykle jen chybi vyplnit nékteré z predchozich poli.

Systéem vytvori zadost ve stavu Navrh a otevre jeji detail. Prvni sekce zobrazuje definici
zadosti pouze pro Cteni. Projdéte formular shora dol(; povinna pole jsou oznacena
hvézdickou.

Krok 2 — vyplnéni formulare (jednotlivé sekce):

1. Predmét prihlasky — druh zkousky, obor, zakladni kmen, organizace aktualniho zarazeni,
organizace vykonu zkousky, datum zarazeni do oboru, rok vzdélavaciho programu,
termin zkousky, Cislo pokusu a Udaje o skoliteli. Sekce je dynamicka a méni se podle
zvolenych hodnot. Pro volbu terminu jsou k dispozici pouze vypsané terminy instituce
zvolené v definici zadosti; po vybéru systém zobrazi prehled navrzeného terminu (nazev
zkousky, misto konani, datum a cas).

2. Zadatel — zkontrolujte Udaje o osobé (jméno, pfijmeni, datum narozeni, misto narozent,
statni prislusnost), Kontaktni tdaje (typ kontaktu a hodnota, u telefonu predvolba;
kontakt Ize Pridat i Odebrat) a Adresu zaméstnavatele (zaméstnavatel ze seznamu nebo

rucné, pracovisté, oddéleni, adresa a kontakty).



. Vysokoskolské vzdélani (CR / zahrani¢i) — zkontrolujte nebo tlacitkem P¥idat doplrite
$kolu, fakultu, studijni program, obor studia, ¢islo diplomu a datum vydani. Udaje mohou
byt nacteny z registru NRZP.

. Uznani praxe absolvované v ciziné, v jiném oboru nebo v doktorském studijnim
programu — tlacitkem P¥idat doplnte rozhodnuti (Cislo jednaci, instituce, uznana cast a
délka praxe).

. Specializace a dfive absolvované casti vzdélavani — zkontrolujte / doplnte praxi v
zakladnim kmeni, zakladnim oboru a nastavbovém oboru (povérena organizace, obor,
Cislo a datum certifikatu). Vyplnte jen Udaje relevantni pro vasi zadost.

. Chronologicky prehled praxe — jednotlivé Useky praxe (datum od/do, zafizeni, oddéleni,
Uvazek, celkova doba, jednotka) a prfipadna preruseni praxe (datum od/do, divod).

. Prehled absolvovanych akci a kurzii — akce a kurzy a povinné specializa¢ni kurzy
(nazev, misto konani, datum od/do, délka, jednotka, obor, organizace).

. Prilohy k Zzadosti — nahrajte soubory pretazenim nebo tlacitkem Nahrat ze zafizeni; u
dalsiho dokumentu nejprve vyberte jeho typ.



[=> Odhlasit se

Systém Sa
@ Administrace £adost

Prihlaska

k atestacni zkousce (pro lékare, zubni Iékafe a farmaceuty)

Gislo zadosti: 8091172 Datum a €as navrhu Zadosti: 21.06.2026 09:36 stav zadosti: (IR

Vybér Zadosti/pfihlasky
Typ pracovnika
Lékaf v

Misto ziskaného vzdélani

Vzdélani ziskané v CR ~
Zadost
Prihlaska k atestaéni zkouSce (ékafi - vzdéldni v CR) v

Specializatni obor
Alergologie a klinicka imunologie (lékar) v

Zakladnf kmen

interni Z4dost byla (isp8&nd vytvofena. X y

Instituce, které cheete Zadost podat

1. |ékarska fakulta Univerzity Karlovy Ulozit 34dost UloZit a podat Zédost Zruit 34dost Zaviit ~
Predmét prihlasky k atestacni zkousce
Druh zkousky Obor
Specializacni vzdélavani v Alergologie a klinicka imunologie (lékaf) v
Zakladni kmen Organizace aktudiniho zafazeni
intern{ [(m} v
Organizace vykonu atestacni zkousky
1. |ékarska fakulta Univerzity Karlovy \/
Datum zarazen{ do oboru dle prikazu odbornosti (index, logbook)
[m}
Postup podle vzdélavaciho programu
Z roku
v
Volba terminu:
Termin zkousky Cislo pokusu
v v
Vybér Skolitele
Jmeéno skolitele (vybér ze seznamu) Manudini zadanf
~
2adate| 0Osoba ovéfend v NIA Osoba z ROB Nacteni dat z ROB
B Pro zefektivnéni komunikace se zpracovatelem Zddosti doporugujeme wyplnit kontaktni Uidaje vEetné datové schranky.
Udaje o osobé
Titul pfed Jméno * Pfijmeni * Titul za
v v
Dfivéjsi prijmenf Datum narozeni * Misto narozeni *
]

Statnf prislusnost *

v
Kontaktni idaje

| pridat |

Adresa trvalého bydlisté

Obec/mésto * Cast obce Ulice * Cislo pop. *
Cislo o PSC* Okres Stat *



Adresa pro dorucovdn( je jind nez adresa trvalého bydlisté

Adresa zaméstnavatele

Zameéstnavatel (Vyberte ze seznamu nebo zadejte rucné) Manudlini zadanf

Pracovisté Oddéleni

=3

Obec/mésto Cast obce Ulice slo pop.

c

slo or PsSC Okres Stat

Kontaktni (idaje zaméstnavatele

( pridat |

Vysokoskolské vzdélani

Vysoké skoly - Ceska republika
Stat Skola Fakulta Studijni program Obor studia Cislo diplomu Datum vydani diplomu Puved dat
Nebyly nalezeny z4dné vysledky.
(]
Vysoké Skoly - zahraniéni
Stat Skola Fakulta Studijni program Obor studia Gislo diplomu Datum vydani diplomu Puvod dat

Nebyly nalezeny zadné vysledky.

Uznani praxe absolvované v ciziné / v jiném oboru / v rémci doktorského studijnihe programu

Rozhodnuti o uznani praxe absoclvované v ciziné/v jiném oboru/v rémci doktorského studijniho programu

Rozhodnuti &.j. Uznano u Uznana éast V délce

Nebyly nalezeny zadné vysledky.

(praar )

Praxe absolvovana v zékladnim kmeni

Povéfena organizace Nézev specializace Cislo certifikitu Datum vydani certifikatu Puvod dat

Nebyly nalezeny zadné vysledky.

(Praar )

Praxe absolvovana v zékladnim oboru
Povéfena organizace Zakladni obor Zpusob ziskani Cislo certifikitu Datum vyddni certifikatu Pivod dat
Nebyly nalezeny z4dné vysledky.

| Pridat |
Praxe absolvovana v nastavbovém oboru

Povéfena organizace Nastavbovy obor €islo certifikatu Datum vydani certifikatu Puvod dat
Nebyly nalezeny z4dné vysledky.

(praar )

Chronologicky pfehled praxe@
Chronologicky prehled absolvované odborné praxe, véetné povinné praxe v oboru a doplnkové povinné praxe stanovené vzdéldvacim programem oboru:
Datum od Datum do Nazev zafizeni Nazev oddéleni Vyse dvazku Celkové doba Jednotka Puvod dat
Nebyly nalezeny zadné vysledky.
| piidat |
VySe uvedena praxe musi byt zdokumentovana v priikazu odbornosti.

Preruseni odborné praxe (materska a rodicovska dovolend, vojenska cinné sluZba, civilni sluzba, pracovni neschopnost apod.)

o oo



vawm va vawim uw

Nebyly nalezeny Zadné vysledky.

Prehled absolvovanych akei a kurzd

Prehled o absolvovani povinnych vzdélavacich akci dle vzdélavaciho programu

Nazev kurzu Misto Datum od

Nebyly nalezeny zadné vysledky.

Prehled o absolvovani povinnych specializaénich kurzd

Datum od Datum do Celkova délka

Nebyly nalezeny zadné vysledky.

Pokyny k podani zadosti

Prilozte nasledujici dokumenty.

vuveu

Datum do

Jednotka Obor

Pokud se Vase aktudlni jméno lisf od jména uvedeného na prikladaném dokumentuy, dolozte dokument "Oddaci list/zména piijmeni™.

Prilohy k Zadosti

Potvrzeni o vy8i tvazku @

Pretdhnéte soubor nebo

Pretdhnéte soubor nebo

Nahrajte ze zai

Oddaci list/zména pFijmeni@

Pretahnéte soubor nebo

Prikaz odbornosti/specializaéni index @

Pretdhnéte soubor nebo

Nahrajte ze zai

Potvrzeni o absolvovani povinnych Skolicich kurzii/akci a testd @

Pretdhnéte soubor nebo

Nahrajte ze zai

Pretahnéte soubor nebo

Atestaéni prace @

Pretdhnéte soubor nebo

Nahrajte ze zafiz

Fimmarm ~ wnibananh (nribas adharnact) ()

Organizace




LGLNIGIIY U VY RIS P URGE UGS IUSL )\

Pretdhnéte soubor nebo

| Nahrajte ze zafizeni \

Vysokoskolsky diplom @

Pretdhnéte soubor nebo

| Nahrajte ze zafizeni \

Vyberte typ dokumentu

Pretdhnéte soubor nebo

Nahrajte ze zafizeni

[ Pridat |

Nenacita-li se nabidka u pole Zaméstnavatel (rozbalovaci seznam zlstane prazdny),
pouzijte vedlejsi volbu Manualni zadani zaméstnavatele a Udaje vyplnte ru¢né —

formular Ize takto dokoncit a podat.

Pole Termin zkousky. Nabizeji se pouze terminy, které instituce, jiz Zadost podavate,
vypsala pro zvoleny obor. Neni-li zadny k dispozici, systém misto nabidky zobrazi
hlasku ,Instituce, na kterou je Zadost podana pro zvoleny obor zatim nevypsala zadny
termin." — v takovém pripadé ovérte, ze podavate zadost spravné instituci, a vyckejte na

vypsani terminu.

Zruseni rozpracované prihlasky. Tlacitkem Zrusit zadost oteviete okno Dvod vzeti
zpét zadosti, kde je nutné vyplnit Divod zruseni zadosti; po potvrzeni systém oznami,
Ze zadost byla vzata zpét. Vzeti zpét je nevratné — viz varovani u Scénare 4.

Preruseni praxe (materska, rodicovska, PN): systém pri ukladani kontroluje, ze kazdé
preruseni celé spada do jednoho rfadku praxe. Pokud jedno dlouhé preruseni presahuje
pres hranici dvou (byt kalendarné navazujicich) radkU praxe, ulozeni selze hlaskou
,Obdobi preruseni praxe musi spadat do obdobi praxe", i kdyz ve skutecnosti zadna
mezera v praxi neni. Redeni: dlouhé preruseni rozdélte na vice kratsich radkd tak, aby

kazdy spadal do jednoho radku praxe (se stejnym didvodem).

Prihlasit se Ize pouze na vypsané terminy; nelze se prihlasit na termin dfive nez 60 dni
od aktualniho data. Pfipravujete-li si prihlasku dfive, nez instituce termin vypise, zobrazi



se v casti Volba terminu informace, Ze pro zvoleny obor zatim neni vypsan zadny termin

— prihlasku ulozte jako Navrh a termin doplite pozdéji, jakmile jej instituce vypise.

Krok 3 — akce se zadosti: Ve spodni Casti formulare jsou k dispozici akce Ulozit zadost
(rozpracovana, pokracovat pozdéji), Ulozit a podat Zzadost / Ulozit a odeslat zadost (odesle
prislusné instituci ke zpracovani — po potvrzeni tlacitkem Ano jiz nelze zadost upravit),
Poznamka zadatele, Zrusit zadost (s uvedenim dlvodu) a Zavfit.

Krok 4 — sledovani zkousky a vysledku: Po schvaleni prihlasky povérenou organizaci se
zkouska zobrazi v menu Zkousky — Moje zkousky; zde otevrete detail zkousky s
informacemi o terminu a pozdéji také o vysledku (Prospél / Neprospél). Stav prihlasky
sledujte i v Moje zadosti.

) [5» Odhlasit se
@ Systém Zkousky = Zadosti -

Administrace

Moje zkousky
Vymazat filtry

Zafizeni Typ zkousky Obor Nazev Stav Planované datum od Planované datum do Skuteéné datum od Skuteéné datum do
zkousky

Nebyly nalezeny zadné vysledky.

Z4dost byla (isp&3né vytvofena.

Vysledek: Prihlaska ke zkousce je podana; skolenec sleduje termin a vysledek v Moje
zkousky.

Scénar 8: Omluvenka z terminu zkousky

Je-li skolenec prihlasen ke konkrétnimu terminu zkousky a jeho prihlaska je schvalena, muze
podat zddost o omluvu z konani zkousky. Zadost se po podani zobrazi mezi z4dostmi a je
navazana na puvodni prihlasku ke zkousce.



Kroky:

1.V hornim menu oteviete Zadosti — Moje zadosti a u pfisluiné prihlasky ke zkousce
kliknéte na akci Omluvit se.

2. Systém zobrazi detail prihlasky a potvrzovaci okno Omluva z konani zkousky —
pokracujte tlacitkem Ano (volbou Ne se vratite bez vytvoreni zadosti).

3. Systém zaloZi novou Zadost typu Omluva z konani zkousky ve stavu Navrh a otevre jeji
detail (Udaje Zadatele, Cislo zadosti, datum a ¢as navrhu, odkaz na prihlasku, ze které
omluvenka vznikla). Zadost Ize Ulozit, doplnit Poznamku zadatele nebo zrusit; pro
odeslani kliknéte na Ulozit a podat Zadost.

4. Systém zobrazi potvrzovaci okno — potvrdte tlacitkem Ano. Zadost se poda, systém
zobrazi potvrzujici hlasku a vrati vas do seznamu zadosti.

5.V seznamu Moje zadosti se u plivodni prihlasky ke zkousce ve sloupci Omluvenka
zobrazi cislo vytvorené zadosti o omluvu jako odkaz na jeji detail.

Samotné podani zadosti o omluvu jeSté neznamenad, Ze je skolenec z terminu omluven.
Stav prihlaseni ke zkousce se zméni na Omluven az po schvaleni zadosti prislusSnym
zpracovatelem. Zpracovani omluvenky na strané fakulty / povérené organizace popisuje

manual Referent ucastnickych zadosti — PO.

Vysledek: Zadost o omluvu je podana a navazana na ptivodni pfihlasku; po jejim schvéleni se

stav prihlaseni zméni na Omluven.

Podané omluvenky si Skolenec mlze zobrazit i v samostatném prehledu Zkousky —

Omluvenky.

Celkovy priichod skolence systémem



Onboarding/registrace - NIA nebo cizinec

l

Prihlaseni

l

Zadost o zafazeni do oboru

l

Prijeti pozvanky + potvrzeni pfifazeni — vznik e-Indexu

l

e-Index: odeslani stazi/kurzt/vykonl/akci k potvrzeni

l

Prihlaska ke zkousce - kmenova/atestacni + vybér terminu

. N

Moje zkousky - termin a vysledek Omluvenka z terminu zkous$ky - dle potfeby

Pojmy

e e-Index — elektronicky index Skolence (staze, kurzy, vykony, akce; bloky Kmen a Vlastni
specializovany vycvik).

o Ucastnické zadosti — 7adosti a pfihlasky podavané Gcastnikem ($kolencem).

e Onboarding — proces prvotniho zalozeni a registrace skolence do systému (pres NIA,
nebo v rezimu cizince e-mailem a heslem).

e Omluvenka — zadost o omluvu z konani zkousky; stav prihlaseni ke zkousce se zméni na
Omluven az po jejim schvaleni.

* NIA — prihlaseni ,Identita obcana".
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